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Глава 1. Общие положения

Статья 1. Область применения

1.1. Положение о закупке  Общества с ограниченной ответственностью «Универсал-Плюс-Сервис» (далее по тексту - Положение) регулирует отношения, связанные с проведением закупок для нужд ООО   «Универсал-Плюс-Сервис» в сфере регулируемых видов деятельности (теплоснабжение, водоснабжение) (далее по тексту - Заказчик).

1.2. Настоящее положение является Положением о закупке, разработанным в соответствии с требованиями Федерального закона  от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
1.3. Настоящее Положение утверждает организацию закупочной деятельности, определяет порядок планирования закупок, установления требований к товарам, работам, услугам, участникам закупки, способы закупок и условия их применения, порядок проведения закупочных процедур и выбора победителей, порядок оформления принимаемых решений, заключения, исполнения и контроля договоров, а также размещению отчетности с целью обеспечения эффективной закупочной деятельности.

1.4. Настоящее Положение применяется при всех случаях закупок, производимых ООО «Универсал-Плюс-Сервис» за исключением указанных в статье 2 настоящего Положения.

1.5. В отношении закупок, осуществляемых Заказчиком, порядок проведения которых отдельно регламентируется законодательством Российской Федерации, настоящее Положение применяется в части, не противоречащей законодательству Российской Федерации. 

1.6. Настоящее Положение является обязательным для исполнения ООО «Универсал-Плюс-Сервис» и  распространяется на всех участников закупочной деятельности с 01 января 2013 года.
Статья 2. Исключения из области применения

2.1. Настоящее Положение не применяется при:

- осуществлении Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- приобретении Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

- купле-продаже ценных бумаг и валютных ценностей;

- закупках в области военно-технического сотрудничества;

- закупках товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

- осуществлении Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».
Статья 3. Цели закупочной деятельности

3.1. Основной целью закупочной деятельности является обеспечение своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах необходимого качества и надежности.

3.2. Другими целями закупочной деятельности являются эффективное использование денежных средств, обеспечения гласности и прозрачности закупки, предотвращения коррупции и других злоупотреблений.
Статья 4. Принципы закупочной деятельности

При закупках продукции Заказчик руководствуется принципами:

- информационной открытости закупки;

- оптимальности способов и результата, которые реализуется в т.ч. через применение наиболее подходящих для конкретной ситуации способов и процедур, а также выбор технико-коммерческих предложений и контрагента по наилучшим совокупным значениям требуемых показателей при комплексном анализе выгод и издержек;

- соблюдения интересов Заказчика в основе взаимоотношений с участниками закупки, что достигается через установление в документации о закупке обоснованных требований к потенциальным контрагентам и также к закупаемой продукции;

- равноправия, справедливости, отсутствия дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

- целевого и экономически эффективного расходования денежных средств на приобретение продукции (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализации мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

- отсутствия ограничения допуска к участию в закупках путем установления не измеряемых требований к участникам закупок.

Статья 5. Методы и инструменты при закупочной деятельности

Заказчик использует, но при этом не ограничивается, следующими методами и инструментам при организации закупочной деятельности:

- создание условий для развития добросовестной конкуренции;

- планирование закупочной деятельности;

- повышение доли конкурентного выбора контрагентов, где это возможно и целесообразно;

- повышенный контроль за принятием решений в ситуациях, когда конкурентный выбор контрагентов невозможен или нецелесообразен;

- учет особенностей закупаемых товаров, работ, услуг и иных объектов гражданских прав, рынков и ситуаций, в которых проводится закупка;

- коллегиальное принятие решений по наиболее важным вопросам организации и осуществления закупочной деятельности вообще и по отдельным закупкам в частности;

- осуществление постоянного мониторинга и регулярного планового и, при необходимости, внепланового контроля закупочной деятельности;

- ориентация на работу с надежными и квалифицированными контрагентами;

- повышение профессионализма и компетентности работников Заказчика в подготовке и принятии решений по закупкам;

-широкое использование в закупочной деятельности типовых форм и шаблонов закупочной и иной документации.

Статья 6. Термины и определения

В настоящем Положении используются следующие термины и определения:

Аукцион – торги, победителем которых признается лицо, которое на процедуре аукциона предложило лучшую цену исполнения договора и заявке на участие в аукционе которого присвоен первый номер.

Договор – соглашение сторон о поставке товаров, выполнении работ или оказании услуг.

Документация о закупке – комплект документов, разрабатываемый Заказчиком и определяющий требования и порядок проведения определенной закупочной процедуры. В зависимости от предусмотренных настоящим Положением способов закупки документация о закупке может иметь вид:

- документация о конкурсе;

- документация об открытом аукционе;

- документация о запросе предложений;

- документация о запросе цен;

- документация о закупке у единственного источника.

Заказчик –  Общество с ограниченной ответственностью «Универсал-Плюс-Сервис».
Закрытые закупки -  закупки, проведение которых в открытом режиме невозможно в силу наличия в извещении, документации о закупке, проекте договора (включая все приложения к нему) сведений, составляющих государственную тайну.

Закупка у единственного источника – способ закупки, при которой договор заключается с выбранным Заказчиком контрагентом в случаях, предусмотренных настоящим Положением.

Закупочная деятельность - совокупность процедур, осуществляемых Заказчиком в целях приобретения им товаров, работ, услуг, иных объектов гражданских прав на основе гражданско-правовых договоров, в которых Заказчик является плательщиком и получателем товаров, работ, услуг, иных объектов гражданских прав.

Закупочная процедура - процедура, результатом выполнения которой  является определение контрагента для заключения гражданско-правового  договора в целях приобретения Заказчиком товаров, работ, услуг, иных объектов гражданских прав.

Запрос предложений – способ закупки, победителем которого признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в запросе предложений которой присвоен первый номер.

Запрос цен – способ закупки, победителем которого признается лицо, которое в своей заявке предложило лучшую цену исполнения договора и заявке на участие в запросе цен которой присвоен первый номер.

Заявка на участие в закупке – коммерческое предложение участника процедуры закупки, оформленное в соответствии с требованиями закупочной документации заказчика.

Инициатор закупки – подразделение или должностное лицо Заказчика, в задачи и функции которого входит обязанность обеспечения товарами, работами, услугами иные подразделения, а также подразделение или должностное лицо Заказчика, имеющее потребность в товарах, работах, услугах для выполнения возложенных на него задач и функций.

Конкурентная процедура закупки - процедура закупки, предусматривающая возможность подачи заявок (предложений) от нескольких потенциальных участников (в рамках настоящего Положения - конкурс, аукцион, запрос предложений, запрос цен).

Конкурс – торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Контрагент - любое лицо, с которым Заказчик заключает гражданско-правовой договор на приобретение объекта закупки для нужд Заказчика.

Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в документации о закупке.

Неконкурентная процедура закупки - процедура закупки, при которой не предусматривается сравнение заявок (предложений) участников закупки (в рамках настоящего Положения – закупки у единственного источника).

Объект закупки — товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые Заказчиком. Под иными объектами гражданских прав понимаются имущественные права, интеллектуальная собственность и нематериальные блага.

Открытые закупки в электронной форме  – закупки, проведение которых в режиме реального времени обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет.
Одноименная продукция – аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары (работ, услуги), которые могу отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями, не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров (результатов работ, услуг), являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми.

Сайт – официальный сайт Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).

Процедура улучшения ценовых предложений (Переторжка) - процедура, в рамках которой участник закупочной процедуры может снизить цену своей заявки (предложения) без изменения остальных условий заявки.

План закупок - план мероприятий по закупке Заказчиком в течение планируемого календарного года.

Протокол – документ, в котором закупочная комиссия указывает свои решения по итогам проведения соответствующей процедуры.

Рабочее время Заказчика – в целях применения настоящего Положения время, в течение которого производятся взаимоотношения Заказчика с участниками закупочной деятельности по отдельным процедурам (подача заявок, предложений, проведение переговоров, аукциона и пр.), которое указывается применительно к той или иной процедуре в документации о закупке. Рабочее время исчисляется по Московскому времени.

Участник процедуры закупки – лицо, претендующее на заключение договора.
Специализированная организация –  юридическое лицо, выполняющее отдельные функции Заказчика,  размещения заказа в рамках полномочий, переданных ему по договору Заказчиком.

Электронная торговая площадка – программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения закупок в электронной форме на сайте в сети Интернет, отвечающий требованиям, предъявляемым к подобным системам законодательством Российской Федерации.

Электронная цифровая подпись – реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе.

Электронный документ – документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме, подписанный электронной цифровой подписью.

Статья 7. Нормативное и правовое регулирование закупочной деятельности

7.1. Нормативно-правовое регулирование закупочной деятельности основывается на следующих документах:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский Кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, связанные с осуществлением закупок;

- настоящее Положение.

7.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, подлежат размещению на сайте в течение 15 дней с даты издания приказа о внесении изменений в Положение. Приказ об изменении Положения вступает в силу не ранее дня его размещения на сайте, если иной более поздний срок не установлен таким приказом. При этом размещение приказа о внесении изменений в Положение может быть осуществлено в виде размещения на сайте текста всего Положения с внесенными изменениями. 

7.3. В случае, если извещение о закупке размещено на сайте до даты вступления в силу приказа об изменении Положения проведение такой закупки осуществляется в порядке, действовавшем на дату размещения соответствующего извещения о закупке на сайте.

7.4. Заказчик имеет право разрабатывать локальные акты по организации  своей закупочной деятельности.

7.5. Система локальных нормативных актов Заказчика по закупочной деятельности состоит из документов по организации договорной работы, документов по организации работы подразделений Заказчика, закупочных комиссий, а также иных, принятых в их развитие нормативных или методических документов, которые не должны противоречить поименованным документам.

7.6. Все внутренние документы Заказчика, регулирующие вопросы касающиеся закупочной деятельности, должны соответствовать настоящему Положению.

Глава 2. Организация закупочной деятельности

Статья 8.Участники закупочной деятельности

Участниками закупочной деятельности являются: 

- Заказчик;

- закупочные комиссии;

- участники закупки;

- специализированная организация;

- электронная торговая площадка.

Статья 9.Заказчик

9.1. Заказчик определяет основные принципы и подходы к организации закупочной деятельности, издает локальные акты по закупочной деятельности.

9.2. Заказчик обязан обеспечить участникам процедуры закупки возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

9.3.Заказчик осуществляет функции:

- планирование закупок;

- выбор способа закупки;

- формирование закупочных комиссий;

- проведение закупочных процедур;

- заключение и исполнение договоров по итогам закупочных процедур;

- контроль исполнения договоров;

- обеспечение публичной и статистической отчетности;

- выполнение иных действий, предписанных настоящим Положением.

9.4. Заказчик в соответствии с настоящим Положением вправе устанавливать требования к процедуре закупки, участникам процедур закупки, закупаемой продукции, условиям договора, составу и оформлению заявок и определить необходимые документы, подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.

9.5. Директор Заказчика вправе делегировать полномочия по осуществлению закупочной деятельности иным лицам.

Статья 10.Участники закупочных процедур

10.1. Потенциальным участником процедуры закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с положением о закупке и документацией о закупке.

10.2. Участником процедуры закупки является лицо, подавшее заявку на участие в закупочной процедуре и прошедшее процедуру отбора.

10.3. Участник процедуры закупки несет все расходы и риски, связанные с участием в закупочных процедурах Заказчика. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов закупочных процедур, за исключением случаев, определенных Гражданским кодексом Российской Федерации для проведения торгов.

Статья 11. Закупочные комиссии

11.1. Центральная комиссия по организации закупочной деятельности.

11.1.1. У Заказчика может быть создана центральная комиссия по организации закупочной деятельности, которая выполняет следующие основные функции: 

- формировать и обеспечивать проведение единой политики закупочной деятельности,  осуществлять стратегическое управление закупками, включая организацию  планирования, организации закупок, а также осуществления контроля за закупочной деятельностью;

- рассматривать и согласовывать основные локальные нормативные акты, методические, типовые и иные документы в сфере закупок;

- осуществлять методологическое обеспечение деятельности подразделений и закупочных комиссий;

- определять требования к инфраструктуре закупочной деятельности и ее развитию (электронные торговые площадки, информационные сайты, источники для публикации информации о закупочной деятельности Заказчика и др.)

- согласовывает типовые программы обучения, повышения квалификации работников Заказчика по вопросам, связанным с закупочной деятельностью;

- выполнять по решению Директора Заказчика функции единой постоянно действующей закупочной комиссии для особо важных закупок, а также любых иных закупок;

-анализировать состояние дел по осуществления закупочной деятельности Заказчика;

- делегировать своих представителей для проведения внутреннего аудита, служебных расследований, касающихся проведенных закупочных процедур;

- представлять по итогам их проведения предложения руководству Заказчика по наказанию виновных в нарушении требований к порядку осуществления закупочных процедур;

- обеспечивает организацию взаимодействия с электронной торговой площадкой и специализированными организациями;

- организует контроль за соответствием проводимых процедур по закупке товаров, работ и услуг организационно-распорядительным документам;

- выполнять иные функции, прямо предусмотренные настоящим Положением, иными документами Заказчика, регулирующими вопросы организации и проведения закупок.

11.1.2. В случае, если центральная комиссия по организации закупочной деятельности не создается ее права может исполнять Заказчик. 

11.2. Закупочные комиссии 

11.2.1. Закупочные комиссии  могут быть созданы в следующих формах:

- конкурсная комиссия;

- аукционная комиссия;

- комиссия по запросу предложений;

- комиссия по запросу цен.

- комиссия по закупке у единственного источника.

11.2.2. Закупочные комиссии создаются приказом (распоряжением) Директора или иного лица, которому такое право предоставлено локальными актами Заказчика.

11.2.3. Закупочная комиссия состоит как минимум из трех членов. 

11.2.4. Из числа членов комиссии назначается председатель комиссии, секретарь комиссии.

11.2.5. Руководит работой закупочной комиссии председатель комиссии, ведение рабочей документации закупочной комиссии осуществляется секретарем комиссии. Председатель и секретарь комиссии являются полноправными членами комиссии и участвуют в принятии решений.

11.2.6. Количественный и персональный состав закупочной комиссии должен быть утвержден до размещения извещения о закупке на сайте при проведении открытой закупочной процедуры или приглашения к участию закрытой закупочной процедуре.

11.2.7. Количественный и персональный состав закупочной комиссии может быть изменен лицом, утвердившим ее первоначальный состав.

11.2.8. Закупочная комиссия может создаваться для проведения отдельно взятой закупочной процедуры, либо действовать на постоянной основе (в том числе для проведения однотипных закупочных процедур или для проведения процедур закупки продукции определенного вида).

11.2.9. В состав закупочной комиссии могут входить как работники Заказчика, так и сторонние лица.

11.2.10. В состав закупочных комиссий не могут включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (в том числе представители участников, подавших заявки на участие в закупочной процедуре, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние участники процедуры закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами), о чем они должны подписать соответствующее заявление о беспристрастности. В случае выявления таких лиц в составе закупочной комиссии лицо, принявшее решение о создании комиссии, обязано принять решение о внесении изменений в состав закупочной комиссии и исключении таких лиц. Член закупочной комиссии, обнаруживший после подачи заявок, свою личную заинтересованность в результатах закупки либо возможность оказания влияния со стороны участника, должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю закупочной комиссии и не принимать участия в работе закупочной комиссии в рамках данной закупочной процедуры. Если при этом количество членов комиссии окажется менее минимально установленного настоящим Положением, Заказчик обязан принять решение о дополнении членов комиссии до минимально установленного количества.

11.2.11. Основными функциями закупочной комиссии являются:

- отбор участников закупочной процедуры;

- оценка заявок на участие в закупочной процедуре;

- определение победителя закупочной процедуры;

- ведение протоколов процедур закупок;

11.2.12. Закупочная комиссия осуществляет иные полномочия в соответствии с  настоящим Положением и документацией о закупке.

11.2.13. Заседания закупочной комиссии проводит ее председатель, а при его отсутствии назначенный им из числа членов комиссии председательствующий.

11.2.14. Закупочная комиссия принимает решения во время проведения заседания, которые отражаются в протоколах. Решения закупочной комиссии принимаются простым большинством голосов вне зависимости от количества участия в голосовании. В случае равенства голосов голос председательствующего на заседании закупочной комиссии принимается за решение.

Статья 12. Специализированная организация

12.1. Заказчик имеет право для проведения закупки пригласить специализированную организацию.

12.2. Объем прав, обязанностей, полномочий, распределение функций по закупке между Заказчиком и специализированной организацией определяется договором, подписанным между ними. Такими правами, обязанностями и полномочиями могут быть:

- объявление и организация, определенных договором со специализированной организацией, закупочных процедур для нужд Заказчика;

- осуществление действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

- подготовка проекта извещения о проведении закупочных процедур и его размещение на сайте;

- подготовка документации о закупке (на основании полученных от заказчика технических требований к закупаемой продукции и условиям ее поставки, а также формы предполагаемого договора) и ее размещение на сайте;

- разработка проекта порядка оценки заявок Участников закупки;

- разработка вспомогательных документов, которые могут потребоваться при осуществлении закупочных процедур;

- организация экспертизы поступивших заявок потенциальных Участников закупки;

- организация проведения заседаний закупочных комиссий;

- подготовка и ведение протоколов закупки;

- содействие подписанию договора между победителем закупочной процедуры (иным лицом, с которым заключается договор в соответствии с настоящим Положением) и Заказчиком;

- подготовка отчетов о проведении закупочных процедур;

- иные права, обязанности и полномочия по решению Заказчика или Центральной комиссии по организации закупочной деятельности за исключением прав, обязанностей и полномочий, передача которых специализированной организации настоящим Положением не допускается.

12.3. В любом случае не допускается передача специализированной организации следующих прав, обязанностей и полномочий:

- создание закупочных комиссий;

- определение начальной (максимальной) цены договора, предмета и существенных условий договора;

- утверждение извещения и документации о закупке, а также их изменений;

- отказа от проведения закупочной процедуры и (или) от заключения договора;

- заключения по результатам закупочной процедуры договора;

- подписания протоколов закупки.

12.4. Специализированная организация действует от имени Заказчика. В случае проведения закрытых закупочных процедур Заказчик вправе нанять для их проведения специализированные организации, отвечающие требованиям сохранения и защиты государственной тайны.

Статья 13. Электронная торговая площадка


13.1. Заказчик имеет право, а в случаях, установленных нормативными правовыми актами  обязанность проведения открытых закупочных процедур в электронной форме.


13.2. Проведение закрытых закупочных процедур на электронной торговой площадке не допускается.


13.3. Для организации проведения закупочных процедур в электронной форме Заказчик заключает договор с оператором электронной торговой площадки по своему выбору.


13.4. Заказчик имеет право заключения договоров с несколькими операторами электронных торговых площадок.

13.5. Основные требования к электронной торговой площадке:

- полностью реализовывать порядок проведения процедур закупок в соответствии с настоящим Положением;

- обеспечивать сохранность информации, предупреждать и пресекать попытки ее уничтожения, несанкционированного изменения и копирования, а также нарушения штатного режима обработки информации, включая технологическое взаимодействие с другими информационными системами;

- применять эффективные аппаратные или программные средства антивирусной защиты;

- ограничивать доступ к техническим средствам, на которых располагаются средства программного и технологического обеспечения;

- обеспечивать постоянное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления;

- обеспечивать хранение информации о закупочной деятельности Заказчика не менее пяти лет;

- обеспечивать контроль за целостностью информации и ее защиту от несанкционированного изменения, копирования и уничтожения;

- обеспечивать разграничение прав пользователей системы;

- обеспечивать применение средств электронной цифровой подписи;

- обеспечивать подачу Заказчиком, участниками процедур закупок документов и сведений через защищенное соединение.

Статья 14. Информационное обеспечение закупочной деятельности

14.1. Заказчик публикует сведения, которые предусмотрены нормативными правовыми актами на сайте. Вместе с тем, дополнительно к нему информация о закупочной деятельности может по желанию заказчика размещаться в любых иных источниках (средствах массовой информации, Интернет-ресурсах и др.).

14.2. Сведения, публикуемые на сайте в сети «Интернет», находятся в свободном бесплатном доступе. Сведения, публикуемые на электронной торговой площадке, публикуются частично в свободном бесплатном доступе для любых лиц, частично — в свободном доступе только для участников электронной торговой площадки.

14.3. Подлежит публикации на сайте в сети  Интернет  следующая  информация по закупочной деятельности:

- настоящее Положение;

- изменения и дополнения в Положение;

- необходимые контактные данные специалистов Заказчика;

- план закупок;

- извещения о закупке;

- закупочная документация;

- разъяснения и изменения закупочной документации;

- протоколы, возникающие в ходе проведения закупочных процедур;

- информация об изменениях заключенного по результатам закупки договора;

- иная информация и документы, публикуемые в соответствии с настоящим Положением;

- сведения об отказе от проведения закупочных процедур;
-сведения о недобросовестных поставщиках;
- иная информация и документы, публикацию которой сочтет нужной Заказчик и Центральная  комиссия по организации закупочной деятельности.

14.4. Не подлежат размещению на сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора.

14.5. Заказчик вправе не размещать на сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей по одному договору одноименных товаров у одного поставщика. 

Статья 15. Отчетность по закупочной деятельности


15.1. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на сайте:

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного источника;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации.

15.2. Заказчик осуществляет иную отчетность, предусмотренную нормативными правовыми актами.

Глава 3. Порядок подготовки закупки

Статья 16. Планирование закупочной деятельности

16.1. Заказчик осуществляет планирование закупок путем формирования плана закупок товаров, работ, услуг на срок не менее одного года. Планирование закупок товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на сайте такого плана производится в соответствии с решением Правительства Российской Федерации.

16.2. План закупки товаров, работ, услуг размещается Заказчиком на сайте на срок не менее чем один год.

16.3. Планирование закупок обязательно, однако закупка может осуществляться не заблаговременно, а по мере возникновения необходимости.
Общество вправе в случае возникновения потребности в товарах, работах, услугах, закупка которых не предусмотрена Планом/изменения потребности Общества в товарах, работах, услугах (в т.ч. по основаниями, предусмотренным постановлением Правительства Российской Федерации, внутренними процедурами планирования Общества) осуществлять корректировку Плана закупки товаров, работ, услуг. Необходимые изменения вносятся в План закупки товаров, работ, услуг не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня размещения на Официальном сайте извещения о соответствующей закупке. Корректировки Плана закупки товаров, работ, услуг подлежат размещению на Официальном сайте не позднее следующего рабочего дня со дня их утверждения. 

Статья 17. Подготовка закупки
17.1. Подготовка к закупке осуществляется Заказчиком после утверждения заявки на проведение закупки.

17.2. В рамках подготовки к закупке Заказчик имеет право установить следующие требования:

- предмет и существенные условия будущего договора, право на заключение которого является предметом закупочной процедуры;

- все необходимые функциональные, технические, качественные характеристики к объекту закупок;

- все необходимые требования к правоспособности, опыту работы, деловой репутации, наличию материально-технических, производственных, кадровых, финансовых, информационных ресурсов у участников закупочной процедуры, наличию необходимых правомочий, а также требования к порядку подтверждения соответствия участников закупочной процедуры;

- перечень, условия и сроки проведения закупочных процедур (в том числе предельный срок рассмотрения и оценки заявок), порядок оформления участия в закупочной процедуре, подготовки и подачи заявки на участие в закупочной процедуре, порядок выбора победителя закупочной процедуры;

- иные необходимые требования и условия проведения закупочной процедуры.

17.3. По итогам подготовки должна быть разработана и утверждена документация о закупке.

17.4. Документация о закупке размещается на сайте.

Статья 18. Установление требований к объекту закупки

18.1. Заказчик при закупке может устанавливать требования к продукции (работам, услугам):

- к техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

- к результатам работ или услугам, этапам и срокам их выполнения, технологии и порядку их выполнения;

- к качеству товара, работ, услуг, иных объектов гражданских прав; 

- к страхованию, срокам и этапам поставки товара/выполнения работ или оказания услуг; технологии и порядку выполнения работ или оказания услуг, включая сервисного обслуживание поставляемого товара, его сборку, ввод в эксплуатацию, обучение по эксплуатации товара; к безопасности товара; к техническим и функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара; к размерам, упаковке, отгрузке товара; срокам его гарантийного и пост гарантийного обслуживания;

- иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг, иного объекта гражданских прав потребностям Заказчика.

18.2. Установленные требования приводятся в форме технического задания или иного документа (документов), соответствующих документации о закупке, проекта договора и приложениям к нему.

18.3. Требования к закупаемой продукции должны быть согласованы с требованиями к существенным условиям (или проекту) договора и с порядком выбора победителя закупочной процедуры.

18.4. Приобретаемые товары должны быть новыми, не бывшими ранее в употреблении, должны быть произведены надежным производителем с положительной деловой репутацией, не являться выставочным образцом. Подрядные работы должны выполняться квалифицированным персоналом с использованием современных технологий производства работ и управления проектами, с использованием современных и качественных материалов. Услуги должны оказываться квалифицированным персоналом с использованием современных методов, подходов, концепций, технологий.

18.5. В документации о закупке могут содержаться указания на товарные знаки, знаки обслуживания, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, марка, модель товара.

18.6. Запрещается устанавливать необоснованные действительными потребностями Заказчика требования к продукции, товарам, работам, услугам, которые ограничивают круг соответствующих товаров, работ, услуг или круг потенциальных участников закупочной процедуры.

18.7. Заказчик имеет право установить требования к порядку подтверждения соответствия (сертификация). Подтверждение соответствия (сертификация) проводится с целью удостоверения соответствия продукции, процессов производства, эксплуатации,  хранения, перевозки, хранения и утилизации, работ, услуг или иных объектов гражданских прав техническим регламентам, стандартам, условиям договоров и требованиям систем добровольной сертификации.

18.8. Обязательное подтверждение соответствия требованиям по безопасности осуществляется органами по сертификации, аккредитованным и в системе ГОСТ  по правилам и в порядке, установленном действующими нормативными правовыми актами о техническом регулировании.

18.9. Наличие у поставщика сертификатов системы добровольной сертификации может рассматриваться Заказчиком как один из оценочных критериев, увеличивающих предпочтительность предложений участника закупки.

Статья 19. Установление требований к участникам закупки

19.1. Заказчик ориентируется на работу с правоспособными и квалифицированными поставщиками, подрядчиками, исполнителями, имеющими положительную деловую репутацию и необходимые ресурсные возможности для своевременного и успешного выполнения договора.

19.2. Для потенциальных участников процедуры закупки устанавливаются следующие обязательные требования:

- соответствие потенциального участника процедуры закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

- не проведение ликвидации потенциального участника процедуры закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании потенциального участника процедуры закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- не приостановление деятельности потенциального участника процедуры закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедуре закупки;

- отсутствие у потенциального участника процедуры закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов потенциального участника процедуры закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

19.3. В документации о закупке Заказчик имеет право устанавливать обоснованные требования к опыту работы, наличию ресурсных (материально-технических, финансовых, кадровых и иных) возможностей, должной системе взаимодействия с контрагентами (поставщиками, субподрядчиками, соисполнителями).

19.4. В документации о закупке Заказчик имеет право устанавливать также требования к документам, подтверждающим соответствие установленным требованиям и порядку подтверждения такого соответствия.

19.5. Заказчик вправе устанавливать требование об отсутствии сведений о потенциальном участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, формируемом в соответствии с Федеральными законами № от 08.07.2011 № 223-ФЗ и от 21.07.2005 № 94-ФЗ.

19.6. Заказчик устанавливает также требования к языку оформления заявок потенциальных участников закупки, порядок его перевода на русский язык и заверения.

Статья 20. Подготовка проекта договора

Заказчик устанавливает требования к предмету и существенным условиям будущего договора, право на заключение которого является предметом закупочной процедуры, готовит проект договора и размещает его как приложение к документации о закупке.
Статья 21. Определение порядка выбора победителя закупки и установление критериев оценки 

21.1. Заказчик готовит порядок оценки заявок.

21.2. Оценка заявок осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

21.3. При закупке у единственного источника порядок выбора поставщика и установление критериев оценки предложений устанавливаются в документации о закупке или не определяются.

21.4. В качестве критериев оценки заявок (предложений) могут быть определены:
− цена договора, цена единицы продукции;

− сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

− качество товара, работ, услуг;

− объем поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

− функциональные характеристики (технические характеристики, потребительские свойства, качественные характеристики) товара, работы, услуги, комплектность;

− условия поставки;

− опыт, репутация и квалификация участника;

− расходы на эксплуатацию товара;

− расходы на техническое обслуживание товара;

− срок предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

− иные разумные критерии, в соответствии с требованиями документации о закупке.

21.5. Не допускается использование иных, за исключением указанных в документации о закупке, критериев оценки заявок.

Статья 22 Определение преимуществ и преференций

22.1. Заказчик вправе применять преференции только, если об их наличии и способе применения в данной закупке было прямо объявлено в документации и в извещении о закупке.

22.2. Преимущества и преференции применяются по желанию Заказчика, если предоставление таких преимуществ и преференций не нарушит антимонопольное законодательство, а также в случаях, установленных нормативными правовыми актами.

Статья 23. Состав извещения и документации о закупке

23.1. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный настоящим положением способ);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

8) иные сведения.

23.2. В документации о закупке должны быть указаны сведения, определенные настоящим положением о закупке, в том числе:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

14) иные требования.

23.3. Заказчик готовит и утверждает документацию о закупке путем включения в нее в том числе извещения о закупке, технического задания, проекта договора.
Глава 4. Проведение закупки

Статья 24. Способы закупки 


Способами закупки являются:


- конкурс;

- аукцион;

- запрос предложений;

- запрос цен;

- закупка у единственного источника (прямая закупка).

Статья 25. Условия применения способов закупки

25.1. Заказчик определяет способ закупки и форму ее проведения в соответствии с условиями, указанными ниже в настоящем пункте, а также возможность и целесообразность применения дополнительных элементов закупочных процедур.

25.2. При этом Заказчик самостоятельно определяет способ закупки исходя из совокупности возможных выгод от использования именно данного способа и суммарных затрат на его проведение.

25.3. Основной формой любой закупочной процедуры является открытая форма, принять участие в которой (получить закупочную документацию и подать заявку на участие в процедуре) может любое лицо.

25.4. Конкурс проводится при закупке товаров, работ, услуг любой сложности и стоимости при необходимости оценки нескольких показателей для более полного удовлетворения нужд Заказчика и с обязанностью Заказчика заключения по его результатам договора с победителем (иным лицом в соответствии с настоящим Положением).

25.5. Аукцион проводится при закупках товаров, работ, услуг любой сложности и стоимости при имеющихся у Заказчика всех показателей закупки товаров, работ, услуг и желанием их приобретения  по минимальной цене и с обязанностью Заказчика заключения по его результатам договора с победителем (иным лицом в соответствии с настоящим Положением).

25.6. Запрос предложений проводится при закупках товаров, работ, услуг любой сложности и стоимости при необходимости оценки нескольких показателей для более полного удовлетворения нужд Заказчика без обязанности Заказчика заключения по его результатам договора с победителем (иным лицом в соответствии с настоящим Положением).

25.7. Запрос цен проводится при закупках товаров, работ, услуг любой сложности и стоимости при имеющихся у Заказчика всех показателей закупки товаров, работ, услуг и желанием их приобретения  по минимальной цене без обязанности Заказчика заключения по его результатам договора с победителем (иным лицом в соответствии с настоящим Положением).

25.8. Запрос предложений, запрос цен проводится, как правило, по соображениям экономии времени, усилий либо вследствие наличия рисков юридического характера, связанных с высокой вероятностью отказа от заключения договора с победителем, проведение конкурса или аукциона нецелесообразно.

25.9. Закупки у единственного источника проводится в случаях, предусмотренных соответствующим разделом настоящего Положения.

25.10. Центральная комиссия по организации закупочной деятельности вправе принять решение о применении любого способа закупки вне зависимости от наличия условий по которым проводится тот или иной способ закупки.

Статья 26. Порядок проведения конкурса

26.1. Извещение о проведении конкурса

26.1.1. Извещение о конкурсе является неотъемлемой частью документации о проведении конкурса. Сведения, содержащиеся в извещении о конкурсе, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о конкурсе.

26.1.2. Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация размещается Заказчиком  на сайте не менее чем за 20 дней до дня окончания приема заявок на участие в конкурсе.

26.1.3. В извещении о закупке должны быть указаны сведения, установленные в пункте 23.1. настоящего Положения о закупках.

26.1.4. Заказчик вправе включить в состав извещения о проведении конкурса дополнительно иные сведения.

26.1.5. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Срок подачи заявок на участие в конкурсе в этом случае должен быть продлен таким образом, чтобы со дня размещения сведений о внесенных изменениях до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе оставалось не менее двадцати дней.

26.2. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты рассмотрения поступивших заявок.

26.3. Решение об изменении условий конкурса или об отказе от проведения конкурса размещается на сайте.

26.4. Конкурсная документация

26.4.1. В конкурсной документации должны быть указаны сведения, установленные в пункте 23.2.настоящего Положения.

26.4.2. Заказчик вправе включить в состав конкурсной документации дополнительно иные сведения.

26.5. Представление заявок на участие в конкурсе

26.5.1. Для участия в конкурсе участник конкурса подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

26.5.2. Заявка подается в письменной форме. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Заказчик имеет право вскрыть конверт, бандероль, посылку с конкурсной заявкой в любое время.

26.5.3. Заявка на участие в конкурсе должна содержать документы и сведения указанные в конкурсной документации, так в частности она должна содержать:

1) сведения и документы об участнике процедуры закупки, подавшем такую заявку, в том числе:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за один месяц до дня размещения на сайте извещения о проведении открытого конкурса;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенную печатью участника процедуры закупки и подписанную руководителем участника процедуры закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры закупки, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- документы, подтверждающие квалификацию участника процедуры закупки;

- копии учредительных документов участника процедуры закупки (для юридических лиц);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы, услуги, а также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;

3) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе, в том числе:

- документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поручения);

- копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов.

26.5.4. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписаны участником процедуры закупки или лицом, уполномоченным таким участником процедуры закупки. Соблюдение участником процедуры закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника процедуры закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 

26.5.5. Заказчик в конкурсной документации вправе устанавливать иные требования к составу и оформлению заявки на участие в конкурсе, отличные от  предусмотренных настоящей частью требований к составу и оформлению заявки на участие в конкурсе. 

26.5.6. Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

26.6. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в момент окончания срока подачи заявок указанный в конкурсной документации.
26.6.1. Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента окончания срока подачи заявок указанный в конкурсной документации. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, Заказчик, обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику процедуры закупки, отозвавшему заявку на участие в конкурсе, в течение десяти рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.

26.6.2. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируется Заказчиком, специализированной организацией. По требованию участника процедуры закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчик, специализированная организация выдают расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

26.6.3. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.

26.6.4. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, указанном в конкурсной документации. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, Заказчик в течение пяти рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе передает участнику процедуры закупки, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемого к конкурсной документации. 

26.7. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Закупочная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным в конкурсной документацией, и соответствие участников процедуры закупки требованиям, установленным в конкурсной документации. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе устанавливается Заказчиком в конкурсной документации.

26.8. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляется в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.
На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе закупочной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

26.9. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

26.10. В случае, если было установлено требование обеспечения заявок на участие в конкурсе, Заказчик возвращает в течение десяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участникам конкурса, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса, за исключением участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер и которому денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются в течение десяти рабочих дней после заключения договора.
26.11. Протокол конкурса.

После проведения конкурса оформляется протокол конкурса, который ведется закупочной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии и Заказчиком в день окончания проведения конкурса. 

Протокол должен содержать сведения об участниках процедуры закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника процедуры закупки к участию в конкурсе  и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника процедуры закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения.
В протокол также вносится информация о принятии решения о заключении договора по результатам конкурса. Протокол конкурса размещается  на сайте в течении 3 (трех) дней после подписания указанного протокола.
26.11. 1.Порядок заключения договора по результатам проведения конкурса.
26.11.1.1. Заказчик в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

26.11.1.2. В случае, если победитель конкурса в течение десяти рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель конкурса считается уклонившимся от заключения договора. 

26.11.1.3. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся. В случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения договора денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.

26.11.1.4. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. 

26.12. В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления обеспечения  участником конкурса, с которым заключается договор. Способ обеспечения исполнения договора определяется Заказчиком и указывается в конкурсной документации.

Статья 27. Порядок проведения  аукциона

27.1. Общие положения.

27.1.1. Заказчик проводит аукцион в соответствии с правилами, установленными настоящим Положением.

27.1.2. Заказчик вправе без объяснения причин отменить открытый аукцион, не позднее, чем за пятнадцать дней до даты рассмотрения поступивших заявок.


27.1.3. Об изменении или отмене открытого аукциона Заказчик извещает участников аукциона, подавших заявки, путем размещения информации на сайте.

27.1.4. Вне зависимости от результатов проведения открытого аукциона или отмены открытого аукциона заявки и иные документы, направленные потенциальными участниками открытого аукциона в адрес Заказчика, не возвращаются.

27.1.5. Открытый аукцион состоит из следующих процедур:

- приглашение к участию в открытом аукционе;

- подготовка документации об открытом аукционе и ее предоставление потенциальным участникам аукциона;

- разъяснения документации об открытом аукционе, внесение в нее изменений;

- подготовка потенциальными участниками открытого аукциона своих заявок на участие в открытом аукционе;

- подача и прием заявок на участие в открытом аукционе;

- отбор участников открытого аукциона;

- проведение открытого аукциона;

- выбор победителя открытого аукциона;

- протокол открытого аукциона.
- заключение договора с победителем открытого аукциона;

27.2.Приглашение к участию в открытом аукционе;

27.2.1. Приглашением к участию в открытом аукционе является опубликованное на сайте извещение о проведении  аукциона и документация об открытом аукционе. Сведения, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации об открытом аукционе.

27.2.2. Извещение о проведении аукциона является неотъемлемой частью документации об открытом аукционе. Сведения, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации об открытом аукционе.

27.2.3. Извещение о проведении аукциона размещается Заказчиком на сайте не менее чем за двадцать дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

27.2.4. Наряду с размещением извещения о проведении аукциона Заказчик вправе направить адресные приглашения принять участие в аукционе. Данные приглашения не являются обязательными и не заменяют собой размещение извещения о проведении аукциона на сайте. За неполучение приглашений или их несвоевременное получение Заказчик ответственности не несет.

27.2.6. Заказчик вправе осуществлять любые иные действия, связанные с доведением информации о проведении аукциона, направленные на увеличение числа участников процедуры закупки.

27.2.7. В извещении об открытом аукционе должны быть указаны сведения, установленные в пункте 23.1. настоящего Положения.

27.2.8. Заказчик вправе включить в состав извещения о проведении аукциона иные, помимо предусмотренных законом и настоящим Положением, сведения.

27.2.9. Заказчик вправе изменить извещение о проведении аукциона. В случае изменения извещения срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен Заказчиком таким образом, чтобы с даты размещения изменений на сайте до даты окончания подачи заявок осталось не менее пятнадцати дней.

27.3 Подготовка документации об открытом аукционе и ее предоставление потенциальным участникам открытого аукциона.


27.3.1. В документации об открытом аукционе должны быть указаны сведения, установленные в пункте 23.2. настоящего Положения о закупках.

27.3.2. Заказчик вправе включить в состав документации об открытом аукционе дополнительно иные, помимо предусмотренных законом и настоящим Положением, сведения.

27.3.3. Аукционная документация о проведении открытого аукциона размещается Заказчиком на сайте одновременно с извещением.

27.4. Разъяснения документации об открытом аукционе, внесение в нее изменений.

27.4.1. Потенциальный участник аукциона вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации об открытом аукционе. Заказчик обязан дать такое разъяснение в случае, если запрос о разъяснении получен Заказчиком не позднее 2 дней до дня окончания подачи заявок. Заказчик имеет право дать такое разъяснение в случае, если запрос о разъяснении получен Заказчиком позднее 2 дней до дня окончания подачи заявок. 

27.4.2. Заказчик вправе внести изменения в аукционную документацию. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте внесенных в аукционную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

27.4.3. Изменения, вносимые в аукционную документацию, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. Такое размещение является ответом на запрос потенциального участника аукциона о разъяснении положений документации об открытом аукционе.

27.4.4. Помимо размещения на сайте, Заказчик вправе направить ответ на запрос о разъяснении положений документации об открытом аукционе потенциальному участнику аукциона иным способом. 
27.5. Подготовка потенциальными участниками аукциона своих заявок на участие в аукционе.
27.5.1. Для участия в аукционе потенциальный участник аукциона подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об открытом аукционе.

27.5.2. Заявка подается в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на конверте указывается наименование аукциона и лота (при наличии), на участие в котором подается данная заявка.

27.5.3. В целях безопасности Заказчик имеет право вскрытия конвертов, как при получении, так и в любое иное время.

27.5.4. Заявка на участие в аукционе должна содержать документы и сведения, указанные в документации об открытом аукционе. При этом документацией об открытом аукционе могут быть предусмотрены следующие сведения и документы в составе заявки на участие в открытом аукционе:

1) сведения и документы о потенциальном участнике аукциона, подавшем такую заявку, в том числе:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за один месяц до дня размещения на сайте извещения о проведении открытого аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки - юридического лица (копия решения или протокола о назначении или об избрании либо приказа учредителя о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также оригинал доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, или ее нотариально заверенная копия. В случае, если указанная доверенность выдана в порядке передоверия, заявка на участие в аукционе должна содержать также оригинал или нотариально заверенную копию доверенности лица, который выдал доверенность в порядке передоверия;

г) документы, подтверждающие квалификацию участника процедуры закупки;

д) копии учредительных документов участника процедуры закупки (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы, услуги, а также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;

3) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, в том числе:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в документации об открытом аукционе содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копия такого поручения);

б) копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов.

27.5.5. Все листы заявки на участие в открытом аукционе, все листы тома заявки на участие в открытом аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в открытом аукционе и том заявки на участие в открытом аукционе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью потенциального участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписаны потенциальным участником процедуры закупки или уполномоченным им лицом, полномочия которого подтверждены приложенным к заявке документом.

27.5.6. Заказчик в документации об открытом аукционе вправе устанавливать иные требования к составу и оформлению заявки на участие в аукционе, в том числе отличные от предусмотренных настоящей частью требований к составу и оформлению заявки на участие в аукционе. 

27.6.Подача и прием заявок на участие в аукционе.

27.6.1. Потенциальный участник открытого аукциона вправе подать только одну заявку на участие в открытом аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота).
27.6.2. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день и во время вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе.

27.6.3. Потенциальный участник открытого аукциона, подавший заявку на участие в открытом аукционе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в открытом аукционе в любое время до момента вскрытия закупочной комиссией конвертов с заявками на участие в аукционе. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик, обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства потенциальному участнику открытого аукциона, отозвавшему заявку на участие в открытом аукционе, в течение тридцати дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в открытом аукционе (за исключением случая, когда документацией об открытом аукционе было предусмотрено обеспечение обязательства не отзывать заявку на участие в открытом аукционе).

27.6.4. Каждый конверт с заявкой на участие в открытом аукционе, поступивший в срок, указанный в документации об аукционе, регистрируется Заказчиком. По требованию потенциального участника открытого аукциона, подавшего конверт с заявкой на участие в аукционе, Заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

27.7. Отбор участников открытого аукциона.

27.7.1. Закупочная комиссия рассматривает заявки на участие в открытом аукционе на соответствие требованиям, установленным в документации об аукционе, и соответствие потенциальных участников требованиям, установленным в такой документации. Срок рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе устанавливается Заказчиком в документации о проведении открытого аукциона.

27.7.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе закупочной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе потенциального участника открытого аукциона и о признании участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника к участию в аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены  документацией об аукционе.

27.7.3. В случае, если в документации об аукционе было установлено требование обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, Заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства потенциальному участнику открытого аукциона, подавшему заявку на участие в аукционе и не допущенному к участию в аукционе, в течение тридцати дней со дня подписания протокола аукциона. 

27.7.4. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе не подана ни одна заявка, либо подана одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых не подана ни одна заявка на участие в аукционе. Если единственная поданная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным аукционной документацией, Заказчик заключает договор с таким участником. 

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику аукциона в течение десяти рабочих дней со дня заключения с ним договора.

27.8. Проведение открытого аукциона.

27.8.1. Аукцион проводится в день, время и в месте, указанные в Документации об аукционе.

27.8.2. Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота), шага аукциона.

27.8.3. После объявления начальной (максимальной) цены договора и цены договора, сниженной в соответствии с установленным "шагом аукциона", аукционист приглашает участников аукциона делать предложения о заключении договора по объявленной цене. Участник аукциона после приглашения аукциониста делать предложения, если он согласен заключить договор по объявленной цене, поднимает карточку с номером. Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку, а также новую цену договора, сниженную в соответствии с "шагом аукциона", а также «шаг аукциона» в соответствии с котором снижается цена. Заявление о цене договора, сделанное поднятием карточки, считается действительным только после того, как номер поднятой карточки объявлен Аукционистом. 

27.8.4. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, аукционист снижает "шаг аукциона" на 0,5 (пять десятых) процента начальной (максимальной) цены договора, но не ниже 0,5 (пяти десятых) процента начальной (максимальной) цены договора.

27.8.5. В случае, если в аукционе участвовал один участник аукциона или в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена договора, "шаг аукциона" снижен до минимального размера, и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене договора не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено 2 (два) и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

27.8.6. В случае, если до троекратного оглашения начальной (максимальной) цены договора и цены договора, сниженной в соответствии с шагом аукциона либо цены последнего предложения о цене договора участника аукциона и цены договора, сниженной в соответствии с шагом аукциона поступило предложение о принятии новой цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым ее поднял после приглашения аукционистом делать предложения. После этого аукционист объявляет цену последнего сделанного участником предложения о цене договора, установленный на данный момент "шаг аукциона", новую цену договора, сниженную в соответствии с установленным на данный момент "шагом аукциона", и предлагает участникам аукциона делать предложения о заключении договора по последней объявленной цене.

27.8.7. В случае отсутствия предложений от участников аукциона о принятии цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", аукционист троекратно оглашает цену последнего принятого участником аукциона предложения о цене договора.

27.8.8. В случае, если после троекратного оглашения цены последнего принятого участником аукциона предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, и "шаг аукциона" снижен до минимального размера, аукцион считается оконченным. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

27.8.9. В случае проведения аукциона, состоящего из нескольких лотов, процедура аукциона проводится аукционистом для каждого лота отдельно. 

27.8.10. Победителем признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

27.8.11. Заказчик принимает решение о признании аукциона (лота) несостоявшимся в том случае, если:

а) в аукционе участвовал единственный участник аукциона, или если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену такого договора, чем начальная (максимальная) цена договора, «шаг аукциона» снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене договора не поступило ни одного предложения о цене, которое предусматривало бы более низкую цену такого договора, аукцион признается несостоявшимся;

б) Ни один из участников аукциона (или его представителей) не явился на процедуру аукционных торгов.
27.9. Заключение договора с победителем аукциона.

27.9.1. Заказчик заключает договор с победителем аукциона. Договор составляется путем включения в него условий исполнения этого договора, предусмотренных извещением и документацией о проведении открытого аукциона, и цены этого договора, предложенной победителем аукциона.

27.9.2. В случае, если победитель аукциона или участник аукциона, которому присвоен второй номер, в срок, предусмотренный документацией о проведении аукциона, не представил Заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель аукциона или участник аукциона, которому присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения договора.

27.9.3. В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником аукциона, которому присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника аукциона, которому присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения участника аукциона которому присвоен второй номер, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании аукциона несостоявшимся. В случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона которому присвоен второй номер, от заключения договора денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.
27.10. Протокол открытого аукциона.

27.10.1. После проведения аукциона оформляется протокол открытого аукциона, который ведется закупочной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии и Заказчиком в день окончания проведения аукциона. 

27.10.2. Протокол должен содержать сведения об участниках процедуры закупки, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника процедуры закупки к участию в аукционе  и о признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника процедуры закупки к участию в аукционе с обоснованием такого решения.
27.10.3.В протокол также вносится информация о принятии решения о заключении договора по результатам аукциона.
27.10.4.Протокол аукциона размещается  на сайте в течении 3 (трех) дней после подписания указанного протокола.
27.11. Проведение закрытого аукциона.

27.11.1. Закрытый аукцион проводится в соответствии с правилами, установленными настоящим Положением для проведения открытого аукциона, за исключением опубликования и размещения какой-либо информации на сайте и в других открытых источниках.

27.8.2. Потенциальные участники закрытого аукциона определяются Заказчиком и персонально приглашаются к участию в закрытом аукционе.

Статья 28. Порядок проведения запроса предложений

28.1. Общие положения

28.1.1. Запрос предложений не является разновидностью торгов и не подпадает под регулирование статей 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации и не является публичной офертой. Запрос предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Запрос предложений не накладывает на Заказчика гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с участником закупки, подавшим наилучшее предложение (победителем запроса предложений), или иным лицом.

28.1.2. Заказчик имеет право без объяснения причин отменить проведение запроса предложений до заключения по результатам запроса предложений договора, разместив извещение об этом на сайте.

28.1.3. Вне зависимости от результатов проведения запроса предложений или отмены запроса предложений заявки и иные документы, направленные потенциальными участниками запроса предложений в адрес Заказчика, не возвращаются.

28.1.4. Запрос предложений состоит из следующих процедур:

- приглашение к участию в запросе предложений;

- подготовка документации о запросе предложений и ее предоставление потенциальным участникам запроса предложений;

- разъяснения документации о запросе предложений, внесение в нее изменений;

- подготовка потенциальными участниками запроса предложений своих заявок на участие в запросе предложений;

- подача и прием заявок на участие в запросе предложений;

- отбор участников запроса предложений;

- оценка заявок участников запроса предложений;

- выбор победителя запроса предложений;

- решение о заключении договора с победителем запроса предложений;

- протокол запроса предложений;

- проведение запроса предложений.

28.2. Приглашение к участию в запросе предложений.

28.2.1. Приглашением к участию в запросе предложений является опубликованное на сайте извещение о проведении запроса предложений и документация о проведении запроса предложений. Сведения, содержащиеся в извещении о проведении запроса предложений, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о проведении запроса предложений.

28.2.2. Извещение о проведении запроса предложений размещается Заказчиком на сайте не менее чем за пять дней до дня истечения срока представления заявок на участие в запросе предложений.

28.2.3. Наряду с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик вправе направить адресные приглашения принять участие в запросе предложений. Данные приглашения не являются обязательными и не заменяют собой размещение извещения о проведении запроса предложений на сайте. За неполучение приглашений или несвоевременное их получение Заказчик ответственности не несет.

28.2.4. Заказчик вправе осуществлять любые иные действия связанные с доведением информации о проведении запроса предложений, направленные на увеличение числа участников процедуры закупки.

28.2.5. В извещении о проведении запроса предложений должны быть указаны сведения, установленные в пункте 23.1. настоящего Положения.

28.2.6. Заказчик вправе включить в состав извещения о проведении запроса предложений иные, помимо предусмотренных законом и настоящим Положением, сведения.

28.2.7. Заказчик вправе изменить извещение о проведении запроса предложений. Изменения, вносимые в извещение о проведении запроса предложений, размещаются Заказчиком на сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. При этом срок подачи заявок на участие в запросе предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте внесенных в извещение о проведении запроса предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем три рабочих дня.

28.3. Подготовка документации о запросе предложений и ее предоставление потенциальным участникам запроса предложений.

28.3.1. В документации о запросе предложений должны быть указаны сведения, установленные в пункте 23.2. настоящего Положения.

28.3.2. Заказчик вправе включить в состав документации о проведении запроса предложений дополнительно иные, помимо предусмотренных законом и настоящим Положением, сведения.

Документация о проведении запроса предложений размещается Заказчиком на сайте одновременно с извещением.

28.4. Разъяснение и изменение документации о проведении запроса предложений.

28.4.1. Потенциальный участник запроса предложений вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о запросе предложений. Заказчик обязан дать такое разъяснение в случае, если запрос о разъяснении получен Заказчиком не позднее 2 дней до дня окончания подачи заявок. Заказчик имеет право дать такое разъяснение в случае, если запрос о разъяснении получен Заказчиком позднее 2 дней до дня окончания подачи заявок.

28.4.2. Заказчик вправе внести изменения в документацию о запросе предложений. При этом срок подачи заявок на участие в запросе предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте внесенных в документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем 3 рабочих дня.

28.4.3. Изменения, вносимые в документацию о запросе предложений, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. Такое размещение является ответом на запрос потенциального участника запроса предложений о разъяснении положений документации о запросе предложений.

28.4.4. Помимо размещения на сайте, Заказчик вправе направить ответ на запрос о разъяснении положений документации о запросе предложений потенциальному участнику запроса предложений иным способом.

28.5. Подготовка потенциальными участниками запроса предложений своих заявок на участие в запросе предложений.

28.5.1. Подача и прием заявок на участие в запросе предложений.

28.5.2. Потенциальный участник запроса предложений в срок и порядке, установленном в извещении и документации о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений направляет Заказчику заявку на участие в запросе предложений, содержащую в себе предложения относительно условий исполнения договора.

28.5.3. Заявка на участие в запросе предложений является для потенциального участника запроса предложений окончательной офертой в адрес Заказчика. В заявке участник запроса предложений указывает, что для него данная заявка является офертой в адрес Заказчика, обязательством заключения с Заказчиком договора в случае признания его победителем запроса предложений или по другим основаниям, предусмотренным настоящим Положением о закупке и (или) документацией о запросе предложений.

28.5.4.Потенциальный участник запроса предложений подает одну заявку на участие в запросе предложений. В случае установления факта подачи одним участником запроса предложений двух и более заявок на участие в запросе предложений закупочная комиссия имеет право:

- отклонить без рассмотрения все заявки, поданные таким лицом;

- отклонить без рассмотрения на свой выбор одну или несколько заявок, поданные таким лицом, оставшиеся (оставшуюся) рассматривать, проводить оценку наравне с заявками, поданными другими лицами.

- проводить рассмотрение и оценку всех заявок, поданных таким участником, наравне с заявками, поданными другими лицами. 

28.5.5. Принятые Заказчиком заявки на участие в запросе предложений регистрируются Заказчиком. 

28.5.6. Заявки на участие в запросе предложений, поданные после окончания срока подачи таких заявок, указанного в извещении и документации о проведении запроса предложений, могут быть  рассмотрены закупочной комиссией до подписания протокола запроса предложений. 

28.5.7. Заявка на участие в запросе предложений подается участником запроса предложений письменной форме. 

28.5.8. В целях безопасности Заказчик имеет право вскрытия конвертов, как при получении, так и в любое иное время.

28.5.9. Заявка на участие в запросе предложений должна соответствовать требованиям документации о запросе предложений и содержать следующие документы и сведения (по выбору Заказчика и указанного в документации о запросе предложений):

1) анкету потенциального контрагента, содержащую в себе следующие сведения: 

- наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица);

- банковские реквизиты;

- юридический, фактический адрес;

- почтовый адрес для корреспонденции;

- ФИО, телефоны, факсы контактных лиц, уполномоченных давать пояснения и вести переговоры (должность, ФИО);

- адрес электронной почты, web-сайт (при наличии);

- данные единоличного исполнительного органа (должность, ФИО, контактный телефон);

2) документы. Предоставляются по выбору Заказчика в форме нотариально заверенных копий или копий, заверенных самим юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом (в зависимости от того какое лицо подает заявку), за исключением если иные формы не установлены настоящим пунктом:

- устав со всеми изменениями и дополнениями (для юридических лиц);

- решение о создании юридического лица (если учредитель единственный), учредительный договор (если учредителей несколько);

- приказ (протокол, решение) о назначении единоличного исполнительного органа (для юридических лиц);

- свидетельство о присвоении ОГРН (для юридических лиц);

- свидетельство о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), листов паспорта с данными о выдаче паспорта, ФИО, адреса регистрации (для физических лиц);

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения (регистрации);

- доверенность на лиц, уполномоченных осуществлять юридические и фактические действия от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя по конкретной закупочной процедуре. Если представитель действует на основании доверенности, выданной в порядке передоверия, то прикладывается также доверенность, полномочия по которой были передоверены;

- бухгалтерский баланс за последний отчетный период с отчетом о прибылях и убытках с отметкой налогового органа о принятии;

- налоговая декларация по НДС за последний отчетный период с отметкой налогового органа;

- справка о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням и штрафам организаций и индивидуальных предпринимателей. Предоставляются по выбору Заказчика в оригинале, заверенном налоговым органом либо нотариально заверенной копией;

- банковская карточка с образцами подписей и оттиска печати;

- дилерское соглашение или иной документ, официально подтверждающий статус дилера;

- выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц), ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей). Предоставляются по выбору Заказчика в оригинале, заверенном налоговым органом либо нотариально заверенной копией;

- справка о судебных делах, возникших из деятельности (за последние три года по форме, установленной документацией о запросе предложений. Если юридическое лицо или индивидуальный предприниматель созданы менее трех лет – за все время существования организации) (Предоставляется в оригинале за подписью уполномоченного лица);

- при передаче функций единоличного исполнительного органа управляющей организации или управляющему- договор с управляющей организацией или управляющим, а также решение общего собрания участников общества или акционеров (совета директоров (наблюдательного совета) общества, председателя совета директоров (наблюдательного совета) общества или лица, уполномоченного решением совета директоров (наблюдательного совета) общества). Кроме этого Заказчик в документации о запросе предложений имеет право затребовать иные документы, предусмотренные настоящим пунктом, управляющей организации или управляющего.

3) наименование и характеристики предлагаемых к поставке товаров, оказанию работ, услуг;

4) проект договора с условиями его исполнения, предложенными потенциальным участником запроса предложений и являющимися критериями оценки заявок на участие в запросе предложений. Содержание договора должно соответствовать проекту договора, являющегося приложением к документации о запросе предложений. Проект договора и все приложения к нему должны быть подписаны уполномоченным лицом потенциального участника закупки, подписи скреплены печатью. Проект договора и все приложения к нему должны быть прошиты в единый том, количество страниц должно быть удостоверено в месте прошивки подписью уполномоченного лица потенциального участника закупки и скреплено печатью;

В случае, если потенциальный участник запроса предложений в представленном проекте договора изменил его условия, которые не являются критериями оценки, по отношению к проекту договора, приложенному к документации о запросе предложений, дополнил новыми условиями, исключил условия Заказчик имеет право указанные в представленном потенциальном участником запроса предложений проекте договора на участие в запросе предложений условия исполнения договора, не являющиеся критериями оценки:

- не рассматриваются на этапе отбора;

- не оцениваются на этапе оценки заявок;

- не подлежат обязательному включению в договор, заключаемый по результатам запроса предложений (могут быть включены по результатам проводимых после запроса предложений переговоров в порядке, установленном статьей
 35 настоящего Положения).

6) иные дополнительные требования к заявке на участие в запросе предложений (в том числе и к ее составу) с обязательным указанием таких требований в документации о проведении запроса предложений.
28.5.10. В случае, если после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений которая по результатам ее рассмотрения соответствует требованиям, установленным извещением и документацией о проведении запроса предложений, Заказчик вправе заключить договор с участником процедуры закупки, подавшим такую заявку, на условиях, предусмотренных извещением и документацией о проведении запроса предложений, и предложенных указанным участником запроса предложений. При этом запрос предложений признается состоявшимся.
28.5.11. Если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений заявок не поступило, запрос предложений признается несостоявшимися.

28.6. Изменение и отзыв заявки. 

28.6.1. Потенциальный участник запроса предложений вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе предложений.

28.6.2. Отзыв и изменение поданной заявки на участие в запросе предложений допускается до окончания срока подачи заявок. 

28.6.3. Порядок изменения или отзыва заявок указан в документации о закупке.

29.6.4. Заявление об отзыве или изменении заявок на участие в запросе предложений должно быть получено Заказчиком до окончания срока подачи заявок.

28.6.5. Отзываемая заявка не возвращается лицу, ее подавшему, но не рассматривается и не оценивается.

28.7. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений.

28.7.1. Заказчик в документации о запросе предложений вправе установить необходимость обеспечения заявки на участие в запросе предложений. Форма, вид, размер, сроки обеспечения, обеспечиваемые обязательства устанавливаются Заказчиком в документации о закупке. 

28.7.2. Обеспечены могут быть следующие обязательства:

- обязательство не изменять и (или) не отзывать заявку на участие в запросе предложений до истечения срока окончания подачи заявок;

- обязательство не предоставлять заведомо недостоверных сведений в составе заявки на участие в запросе предложений;

- обязательство заключить по результатам запроса предложений договор;

- иные обязательства, предусмотренные документацией о закупке.

28.7.3. Требования по предоставлению обеспечения заявки одинаковым образом применяются ко всем потенциальным участникам запроса предложений.

28.7.4. Доказательство обеспечения заявки должно быть представлено участником закупки одновременно с подачей заявки в порядке, установленном документацией о закупке.

28.7.5. Срок действия обеспечения не может быть менее, чем 30 дней с даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.

28.8. Отбор участников запроса предложений.

28.8.1. Отбор участников запроса предложений осуществляется на заседании закупочной комиссии по истечению срока подачи таких заявок.

28.8.2. Срок отбора участников запроса предложений указывается в документации о закупке.

28.8.3. Отбор участников запроса предложений проводится из числа потенциальных участников запроса предложений, подавших заявки Заказчику. 

28.8.4. Отбор участников запроса предложений осуществляется без приглашения потенциальных участников запроса предложений, подавших такие заявки.

28.8.5. В рамках отбора участников запроса предложений закупочная комиссия проверяет поданные заявки на участие в запросе предложений на соответствие установленным требованиям и условиям документации и извещения о запросе предложений, в частности:

- наличие и оформление требуемых документов;

-  соответствие предлагаемой продукции (работ, услуг) и предлагаемых условий договора;

- соответствие потенциального участника запроса предложений установленным требованиям;

- наличие и соответствие обеспечения исполнения обязательств участника запроса предложений в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, если таковое требовалось;

- прочие установленные документацией о запросе предложений требования.

28.8.6. В случае, если заявка потенциального участника запроса предложений или сам потенциальный участник не отвечают какому-либо из вышеуказанных требований, его заявка может быть отклонена закупочной комиссией. Не допускается отклонение заявок на участие в запросе предложений по основаниям, не указанным в настоящем Положении и документации о проведении запроса предложений. Основания, по которым заявка на участие в запросе предложений была отклонена, фиксируются в протоколе запроса предложений.

28.8.7. В случае, если заявка потенциального участника и сам участник соответствует всем вышеуказанным требованиям, данный потенциальный участник допускается к участию в запросе предложений и признается участником запроса предложений, при этом его заявка подлежит оценке.

28.8.8. В ходе проведения отбора участников запроса предложений закупочная комиссия вправе принять решение о проведении переговоров с потенциальными участниками запроса предложений для разъяснения положений заявки на участие в запросе предложений и самого предложения.

28.8.9. В случае, если по итогам отбора участником запроса предложений признан только один потенциальный участник, оценка такой заявки не проводится и договор может быть заключен с участником запроса предложений, подавшем единственную заявку. При этом запрос предложений признается состоявшимся.

28.9. Оценка заявок участников запроса предложений.

28.9.1. Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучшего предложения в соответствии, которые установлены документацией о проведении запроса предложений. 

28.9.2. Срок оценки заявок участников запроса предложений указывается в документации о закупке.

28.9.3. Для определения лучшего предложения в заявках на участие в запросе предложений, закупочная комиссия должна оценивать такие заявки по критериям, указанным в документации о проведении запроса предложений. При этом критериями оценки заявок на участие в запросе предложений могут быть:

1)  цена договора;

2) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

3) качество работ, услуг и (или) квалификация участника процедуры закупки при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;      

4) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) иные критерии, указанные в документации о проведении запроса предложений.

28.9.4. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

28.9.5. Не допускается использование иных, за исключением указанных в документации о проведении запроса предложений, критериев оценки заявок на участие в запросе предложений. 

28.9.6. Порядок оценки и коэффициенты значимости критериев оценки заявок на участие в запросе предложений указываются Заказчиком в документации о проведении запроса предложений.

28.9.7. В ходе проведения оценки заявок на участие в запросе предложений закупочная комиссия вправе принять решение о проведении переговоров с участниками запроса предложений для разъяснения положений заявки на участие в запросе предложений и самого предложения.

28.10. Выбор победителя запроса предложений.

28.10.1. На основании результатов оценки заявок на участие в запросе предложений, закупочной комиссией каждой заявке на участие в запросе предложений относительно других по мере уменьшения степени выгодности для Заказчика содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержатся лучшие предложения, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.

28.10.2. Победителем признается участник запроса предложений, представивший предложения, которые наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика и заявке на участие в запросе предложений которого присвоен первый номер.

28.11. Решение о заключении договора по результатам запроса предложений.

28.11.1.Заказчик рассматривает результат запроса предложений и принимает решение о своем желании заключения по его результатам договора.

28.11.2. Приняв решение о своем желании заключения по результатам запроса предложений договора Заказчик заключает договор с победителем запроса предложений.

28.11.3. В случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора Заказчик имеет право заключить договор с участником запроса предложений, которому закупочной комиссией присвоен второй номер (при наличии). В дальнейшем Заказчик при аналогичной ситуации имеет право заключить договор с участником запроса предложений, которому закупочной комиссией присвоен третий, четвертый и т.д. номер (при наличии).

28.12. Протокол запроса предложений

28.12.1. Закупочная комиссия ведет протокол запроса предложений, в котором должны содержаться сведения о дате проведения отбора участников запроса предложений, оценки таких заявок, об отборе участников процедуры закупки, об участниках запроса предложений, заявки которых были отклонены, о порядке оценки заявок, о принятом на основании результатов оценки таких заявок решений о присвоении заявкам на участие в запросе предложений порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении таким заявкам значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в запросе предложений. Протокол запроса предложений может содержать и иные данные. Протокол подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения рассмотрения, оценки заявок на участие в запросе предложений. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика.

28.12.2. В протокол запроса предложений также вносится информация о принятии решения о заключении договора по результатам запроса предложений.

28.12.3. Протокол запроса предложений размещается на сайте в течение 3 (трех) дней после дня подписания указанного протокола.

28.13. Проведение закрытого запроса предложений.

28.13.1. Закрытый запрос предложений проводится в соответствии с правилами, установленными настоящим Положением для проведения открытого запроса предложений, за исключением опубликования и размещения какой-либо информации на сайте и в других открытых источниках.

28.13.2. Потенциальные участники закрытого запроса предложений определяются Заказчиком и персонально приглашаются к участию в закрытом запросе предложений.
Статья 29. Порядок проведения запроса цен


29.1. Общие положения

29.1.1. Запрос цен не является разновидностью торгов и не подпадает под регулирование статей 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации и не является публичной офертой. Запрос цен также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Запрос цен не накладывает на Заказчика гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с участником закупки, предложившим наилучшую цену (победителем запроса цен), или иным лицом.

29.1.2. Заказчик имеет право без объяснения причин отменить проведение запроса цен до заключения по результатам запроса цен договора, разместив извещение об этом на сайте.

29.1.3. Вне зависимости от результатов проведения запроса цен или отмены запроса цен заявки и иные документы, направленные потенциальными участниками запроса цен в адрес Заказчика, не возвращаются.

29.1.4. Запрос цен состоит из следующих процедур:

- приглашение к участию в запросе цен;

- подготовка документации о запросе цен и ее предоставление потенциальным участникам запроса цен;

- разъяснения документации о запросе цен, внесение в нее изменений;

- подготовка потенциальными участниками запроса цен своих заявок на участие в запросе цен;

- подача и прием заявок на участие в запросе цен;

- отбор участников запроса цен;

- оценка заявок участников запроса цен;

- выбор победителя запроса цен;

- переторжка (при принятии решения о ее проведении Заказчиком);

- решение о заключении договора с победителем запроса цен;

- протокол запроса цен.
29.2. Приглашение к участию в запросе цен.

29.2.1. Приглашением к участию в запросе цен является опубликованное на сайте извещение о проведении запроса цен и документации о проведении запроса цен. Сведения, содержащиеся в извещении о проведении запроса цен, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о проведении запроса цен.

29.2.2. Извещение о проведении запроса цен размещается Заказчиком на сайте не менее чем за пять дней до дня истечения срока представления заявок на участие в запросе цен.

29.2.3. Наряду с размещением извещения о проведении запроса цен Заказчик вправе направить адресные приглашения принять участие в запросе цен. Данные приглашения не являются обязательными и не заменяют собой размещение извещения о проведении запроса цен на сайте. За неполучение приглашений или их несвоевременное получение Заказчик ответственности не несет.

29.2.4. Заказчик вправе осуществлять любые иные действия связанные с доведением информации о проведении запроса цен, направленные на увеличение числа участников процедуры закупки.

29.2.5. В извещении о закупке должны быть указаны сведения, установленные в пункте 23.1. настоящего Положения.

29.2.6. Заказчик вправе включить в состав извещения о проведении запроса цен иные, помимо предусмотренных законом и настоящим Положением, сведения.

29.2.7. Заказчик вправе изменить извещение о проведении запроса цен. Изменения, вносимые в извещение о проведении запроса цен, размещаются Заказчиком на сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. При этом срок подачи заявок на участие в запросе цен должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте внесенных в извещение о проведении запроса цен изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе цен такой срок составлял не менее чем три рабочих дня. 

29.3. Подготовка документации о запросе цен и ее предоставление потенциальным участникам запроса цен.

29.3.1. В документации о запросе цен должны быть указаны сведения, установленные в пункте 23.2. настоящего Положения.

29.3.2. Заказчик вправе включить в состав документации о проведении запроса цен дополнительно иные, помимо предусмотренных законом и настоящим Положением, сведения.

29.3.3. Документация о проведении запроса цен размещается Заказчиком на сайте одновременно с извещением.

29.4. Разъяснения документации о запросе цен, внесение в нее изменений.

29.4.1. Потенциальный участник запроса цен вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о запросе цен. Заказчик обязан дать такое разъяснение в случае, если запрос о разъяснении получен Заказчиком не позднее 2 дней до дня окончания подачи заявок. Заказчик имеет право дать такое разъяснение в случае, если запрос о разъяснении получен Заказчиком позднее 2 дней до дня окончания подачи заявок.

29.4.2. Заказчик вправе внести изменения в документацию о запросе цен. При этом срок подачи заявок на участие в запросе цен должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте внесенных в документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе цен такой срок составлял не менее чем 3 рабочих дня.

29.4.3. Изменения, вносимые в документацию о запросе цен, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. Такое размещение является ответом на запрос потенциального участника запроса цен о разъяснении положений документации о запросе цен.

29.4.4. Помимо размещения на сайте, Заказчик вправе направить ответ на запрос о разъяснении положений документации о запросе цен потенциальному участнику запроса цен иным способом.

29.5. Подготовка потенциальными участниками запроса цен своих заявок на участие в запросе цен.

29.5.1. Подача и прием заявок на участие в запросе цен.

29.5.2. Потенциальный участник запроса цен в срок и порядке, установленном в извещении о проведении запроса цен, документации о проведении запроса цен направляет Заказчику заявку на участие в запросе цен, содержащую в себе предложения относительно цены исполнения договора.

29.5.3. Заявка на участие в запросе цен является для потенциального участника запроса цен окончательной офертой в адрес Заказчика. В заявке участник запроса цен указывает, что для него данная заявка является офертой в адрес Заказчика, обязательством заключения с Заказчиком договора в случае признания его победителем запроса цен или по другим основаниям, предусмотренным настоящим Положением о закупке и (или) документацией о запросе цен.

29.5.4. Потенциальный участник запроса цен подает одну заявку на участие в запросе цен. В случае установления факта подачи одним участником запроса цен двух и более заявок на участие в запросе цен закупочная комиссия имеет право:

- отклонить без рассмотрения все заявки, поданные таким лицом;

- отклонить без рассмотрения на свой выбор одну или несколько заявок, поданные таким лицом, оставшиеся (оставшуюся) рассматривать, проводить оценку наравне с заявками, поданными другими лицами.

- проводить рассмотрение и оценку всех заявок, поданных таким участником, наравне с заявками, поданными другими лицами. 

29.5.5. Принятые Заказчиком заявки на участие в запросе цен регистрируются Заказчиком. 

29.5.6. Заявки на участие в запросе цен, поданные после окончания срока подачи таких заявок, указанного в извещении и документации о проведении запроса цен, могут быть  рассмотрены закупочной комиссией до подписания протокола запроса цен.

29.5.7. Заявка на участие в запросе цен подается участником запроса цен в письменной форме. 

29.5.8. В целях безопасности Заказчик имеет право вскрытия конвертов, как при получении, так и в любое иное время.

29.5.9. Заявка на участие в запросе цен должна соответствовать требованиям документации о запросе цен и содержать следующие документы и сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты потенциального участника запроса цен;

2) идентификационный номер налогоплательщика (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей), основной государственный регистрационный номер (для юридических лиц);

3) согласие потенциального участника запроса цен исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса цен;

4) предлагаемая потенциальным участником запроса цен цена исполнения договора (условия ценообразования устанавливаются  документацией о запросе цен);

5) иные дополнительные требования к заявке на участие в запросе цен (в том числе и к ее составу) с обязательным указанием таких требований в документации о проведении запроса цен.

29.5.10. Указанные в заявке на участие в запросе цен условия исполнения договора, не относящиеся к цене:

- не рассматриваются на этапе отбора;

- не оцениваются на этапе оценки заявок;

- не подлежат обязательному включению в договор, заключаемый по результатам запроса цен (могут быть включены по результатам проводимых после запроса цен переговоров в порядке, установленном статьей 35 настоящего Положения).

29.5.11. В случае, если после окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен подана только одна заявка на участие в запросе цен, которая по результатам ее рассмотрения соответствует требованиям, установленным извещением и документацией о проведении запроса цен, Заказчик вправе заключить договор с участником процедуры закупки, подавшим такую заявку, на условиях, предусмотренных извещением и документацией о проведении запроса цен и по цене, предложенной указанным участником запроса цен.

29.5.12. Если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе цен заявок не поступило, запрос цен признается несостоявшимися.

29.6. Изменение и отзыв заявки. 

29.6.1. Потенциальный участник запроса цен вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе цен.

29.6.2. Отзыв и изменение поданной заявки на участие в запросе цен допускается до окончания срока подачи заявок. 

29.6.3. Порядок изменения или отзыва заявок указан в документации о закупке.

29.6.4. Заявление об отзыве или изменении заявок на участие в запросе цен должно быть получено Заказчиком до окончания срока подачи заявок.

29.6.5. Отзываемая заявка не возвращается лицу, ее подавшему, но не рассматривается и не оценивается.

29.7. Обеспечение заявки на участие в запросе цен.

29.7.1. Заказчик в документации о запросе цен вправе установить необходимость обеспечения заявки на участие в запросе цен. Форма, вид, размер, сроки обеспечения, обеспечиваемые обязательства устанавливаются Заказчиком в документации о закупке. 

29.7.2. Обеспечены могут быть следующие обязательства:

- обязательство не изменять и (или) не отзывать заявку на участие в запросе цен до истечения срока окончания подачи заявок;

- обязательство не предоставлять заведомо недостоверных сведений в составе заявки на участие в запросе цен;

- обязательство заключить по результатам запроса цен договор;

- иные обязательства, предусмотренные документацией о закупке.

29.7.3. Требования по предоставлению обеспечения заявки одинаковым образом применяются ко всем потенциальным участникам запроса цен.

29.7.4. Доказательство обеспечения заявки должно быть представлено участником закупки одновременно с подачей заявки в порядке, установленном документацией о закупке.

29.7.5. Срок действия обеспечения не может быть менее, чем 30 дней с даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.

29.8. Отбор участников запроса цен.

29.8.1. Отбор участников запроса цен осуществляется на заседании закупочной комиссии по истечению срока подачи таких заявок.

29.8.2. Срок отбора участников запроса цен указывается в документации о закупке.

29.8.3. Отбор участников запроса цен проводится из числа потенциальных участников запроса цен, подавших заявки Заказчику.

29.8.4. Отбор участников запроса цен осуществляется без приглашения потенциальных участников запроса цен, подавших такие заявки.

29.8.5. В рамках отбора участников запроса цен закупочная комиссия проверяет поданные заявки на участие в запросе цен на соответствие установленным требованиям и условиям документации и извещения о запросе цен, в частности:

- наличие и оформление требуемых документов;

- соответствие потенциального участника запроса цен установленным требованиям;

- наличие и соответствие обеспечения исполнения обязательств участника запроса цен в связи с подачей заявки на участие в запросе цен, если таковое требовалось;

- прочие установленные документацией о запросе цен требования.

29.8.6. В случае, если заявка потенциального участника запроса цен или сам потенциальный участник не отвечают какому-либо из вышеуказанных требований, его заявка может быть отклонена закупочной комиссией. Не допускается отклонение заявок на участие в запросе цен по основаниям, не указанным в настоящем Положении и документации о проведении запроса цен. Основания, по которым заявка на участие в запросе цен была отклонена, фиксируются в протоколе запроса цен.

29.8.7. В случае, если заявка потенциального участника и сам участник соответствует всем вышеуказанным требованиям, данный потенциальный участник допускается к участию в запросе цен и признается участником запроса цен, при этом его заявка подлежит оценке.

29.8.8. В ходе проведения отбора участников запроса цен закупочная комиссия вправе принять решение о проведении переговоров с потенциальными участниками запроса цен для разъяснения положений заявки на участие в запросе цен и самого предложения.

29.8.9. В случае, если по итогам отбора участником запроса цен признан только один потенциальный участник, оценка такой заявки не проводится и договор может быть заключен с участником запроса цен, подавшем единственную заявку.

29.9. Оценка заявок участников запроса цен.

29.9.1. Оценка заявок на участие в запросе цен осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучшего предложения в соответствии в порядке, которые установлены документацией о проведении запроса цен.

29.9.2. Срок оценки заявок участников запроса цен указывается в документации о закупке.

29.9.3. Для определения лучшего предложения в заявках на участие в запросе цен, закупочная комиссия должна оценить такие заявки по предложенной цене участниками запроса цен.

29.10. Выбор победителя запроса цен.

29.10.1. На основании результатов оценки заявок на участие в запросе цен, закупочной комиссией каждой заявке на участие в запросе цен относительно других по мере уменьшения степени выгодности для Заказчика цены исполнения договора, предложенной участниками запроса цен, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в запросе цен, в которой содержится лучшая цена, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в запросе цен содержится одинаковая цена, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе цен, содержащих такую цену.

29.10.2. Победителем признается участник запроса цен, предложивший самую низкую цену, и заявке на участие в запросе цен которого присвоен первый номер.

29.11. Процедура улучшения ценовых предложений (переторжка).

29.11.1. После выбора победителя запроса цен заказчик имеет право объявить процедуру улучшения ценовых предложений. 

29.11.2. При принятии решения об объявлении процедуры переторжки, Заказчик в день выбора победителя запроса цен размещает на сайте цену, предложенную им без его индивидуализации, с предложением подачи более низкой цены по отношению к ней.

29.11.3. При переторжке правом на подачу ценовых предложений имеют право только участники запроса цен по соответствующей закупке.

29.11.4. При получении при переторжке Заказчиком ценового предложения от лица, не являющегося участником запроса цен по соответствующей закупке, а также предложения по цене, превышающей цену, предложенной победителем запроса цен, данное предложение не рассматривается и не оценивается.

29.11.5. При переторжке ценовые предложения должны быть получены Заказчиком до 15.00 рабочего дня, следующего за днем объявления переторжки.

29.11.6. Порядок подачи ценовых предложений при переторжке устанавливается документацией о запросе цен.

29.11.7. Оценка ценовых предложений при переторжке производится в порядке, установленном для оценки заявок.

29.12. Решение о заключении договора по результатам запроса цен.

29.12.1. Заказчик рассматривает результат запроса цен и принимает решение о своем желании заключения по его результатам договора.

29.12.2. Приняв решение о своем желании заключения по результатам запроса цен договора Заказчик заключает договор с победителем запроса цен.

29.12.3. В случае уклонения победителя запроса цен от заключения договора Заказчик имеет право заключить договор с участником запроса цен, которому закупочной комиссией присвоен второй номер (при наличии). В дальнейшем Заказчик при аналогичной ситуации имеет право заключить договор с участником запроса цен, которому закупочной комиссией присвоен третий, четвертый и т.д. номер (при наличии).

29.13. Протокол запроса цен

29.13.1. Закупочная комиссия ведет протокол запроса цен, в котором должны содержаться сведения о дате проведения отбора участников запроса цен, оценки таких заявок, об отборе участников процедуры закупки, об участниках запроса цен, заявки которых были отклонены, о принятом на основании результатов оценки таких заявок решений о присвоении заявкам на участие в запросе цен порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии, о присвоении таким заявкам значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в запросе цен, о проведении процедуры переторжки. Протокол запроса цен может содержать и иные данные. Протокол подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения, оценки заявок на участие в запросе цен. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика.

29.13.В протокол запроса цен также вносится информация о принятии решения о заключении договора по результатам запроса цен.

Протокол запроса цен размещается на сайте в течение 3(трех) дней после дня подписания указанного протокола.

29.14. Проведение закрытого запроса цен.

29.14.1. Закрытый запрос цен проводится в соответствии с правилами, установленными настоящим Положением для проведения открытого запроса цен, за исключением опубликования и размещения какой-либо информации на сайте и в других открытых источниках.

29.14.2. Потенциальные участники закрытого запроса цен определяются Заказчиком и персонально приглашаются к участию в закрытом запросе цен.
Статья 30. Порядок проведения закупки у единственного источника (прямая закупка)

30. 1. Общие положения

30.1.2. Прямая закупка не является разновидностью торгов и не подпадает под регулирование статей 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации не является публичной офертой. Заключение договора при прямой закупке является правом, а не обязанностью Заказчика.

30.1.3. Решение о проведении прямой закупки принимается путем подготовки и утверждения Протокола прямой закупки (за исключением прямых закупок, указанных в пункте 30.12.21. настоящего Положения).

30.1.4. В рамках подготовки и проведения прямой закупки Заказчиком определяется возможность применения того или иного основания для прямой закупки и определяется потенциальный участник закупки.

30.1.5. Должностными лицами, имеющими право принятия решения о проведении прямой закупки помимо Директора являются лица, которым такое право предоставлено приказом Директора (а также лицам, временно исполняющим их обязанности).

30.1.6. Заказчик имеет право без объяснения причин отменить проведение прямой закупки до заключения по результатам прямой закупки договора, разместив извещение об этом на сайте.

30.1.7. Вне зависимости от результатов проведения прямой закупки или отмены прямой закупки заявка и иные документы, направленные потенциальным участником закупки в адрес Заказчика, не возвращаются.

30.1.8. Прямая закупка состоит из следующих процедур:

- приглашение потенциального участника закупки к прямой закупке;

- подготовка документации о прямой закупке и ее предоставление потенциальному участнику закупки;

- разъяснения документации о прямой закупке, внесение в нее изменений;

- подготовка потенциальным участником закупки своей заявки на участие в прямой закупке;

- подача и прием заявки потенциального участника закупки на участие в прямой закупке;

- оценка и сопоставление заявки потенциального участника закупки;

- решение о заключении договора с потенциальным участником закупки;

- протокол прямой закупки.
30.2. Приглашение потенциального участника закупки к прямой закупке.

30.2.1. Приглашением потенциального участника закупки к участию в прямой закупке является опубликованное на сайте извещение о проведении прямой закупки и документация о проведении прямой закупки. Сведения, содержащиеся в извещении о проведении прямой закупки, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о проведении прямой закупки.

30.2.2. Извещение о проведении прямой закупки размещается Заказчиком на сайте, до дня истечения срока представления заявки на участие в прямой закупке.
30.2.3. Наряду с размещением извещения о проведении прямой закупки Заказчик вправе направить адресное приглашение принять участие в прямой закупке. Данное приглашение не является обязательным и не заменяет собой размещение извещения о проведении прямой закупки на сайте.

30.2.4. В извещении о прямой закупке должны быть указаны сведения, установленные в пункте 23.1. настоящего Положения.

30.2.5. Заказчик вправе включить в состав извещения о проведении прямой закупки иные, помимо предусмотренных законом и настоящим Положением, сведения.

30.2.6. Заказчик вправе изменить извещение о проведении прямой закупки. Изменения, вносимые в извещение о проведении прямой закупки, размещаются Заказчиком на сайте.
30.3. Подготовка документации о прямой закупке и ее предоставление потенциальному участнику закупки.

30.3.1. В документации о прямой закупке должны быть указаны сведения, установленные в пункте 23.2. настоящего Положения.

30.3.2. Заказчик вправе включить в состав документации о проведении прямой закупки дополнительно иные, помимо предусмотренных законом и настоящим Положением, сведения.

30.3.3. Документация о проведении прямой закупки размещается Заказчиком на сайте одновременно с извещением.

30.4. Разъяснения документации о прямой закупке, внесение в нее изменений.

30.4.1. Потенциальный участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о прямой закупке. Заказчик обязан дать такое разъяснение, в соответствии с формой, порядком и сроками установленными  документацией о прямой закупке.

30.4.2. Заказчик вправе внести изменения в документацию о прямой закупке. Изменения, вносимые в извещение о проведении прямой закупки, размещаются Заказчиком на сайте.
30.4.3. Изменения, вносимые в документацию о прямой закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на сайте. Такое размещение является ответом на запрос потенциального участника закупки о разъяснении положений документации о прямой закупке.

30.4.4. Помимо размещения на сайте, Заказчик вправе направить ответ на запрос о разъяснении положений документации о прямой закупке потенциальному участнику закупки иным способом. 

30.5. Подготовка потенциальным участником закупки своей заявки на участие в прямой закупке.

30.5.1. Подача и прием заявок на участие в прямой закупке.

30.5.2. Потенциальный участник закупки в срок и порядке, установленном в извещении о проведении прямой закупке, документации о проведении прямой закупке направляет Заказчику заявку на участие в прямой закупке. Заявка подается потенциальным участником закупки в форме проекта договора, содержание которого должно соответствовать проекту договора, являющегося приложением к документации о прямой закупке. Заявка (проект договора, все приложения к нему) должны быть подписаны уполномоченным лицом потенциального участника закупки, подписи скреплены печатью. Заявка (проект договора, все приложения к нему) должны быть прошиты в единый том, количество страниц должно быть удостоверено в месте прошивки подписью уполномоченного лица потенциального участника закупки и скреплено печатью. Заявка на участие в прямой закупке является для потенциального участника закупки окончательной офертой в адрес Заказчика. 

30.5.3. Потенциальный участник прямой закупки подает одну заявку на участие в прямой закупке.
30.5.4. Заявка на участие в прямой закупке, поданная после окончания срока подачи такой заявки, указанного в извещении и документации о проведении прямой закупки, могут быть рассмотрены закупочной комиссией до подписания протокола прямой закупки.

30.5.5. Заявка на участие в прямой закупке подается потенциальным участником закупки в письменной форме. 

30.5.6. Заявка на участие в прямой закупке должна соответствовать требованиям документации о прямой закупке и содержать следующие документы и сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты потенциального участника запроса цен;

2) идентификационный номер налогоплательщика (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей), основной государственный регистрационный номер (для юридических лиц);

3) иные дополнительные требования к заявке на участие в прямой закупке (в том числе и к ее составу) с обязательным указанием таких требований в документации о проведении прямой закупки.

30.5.7. Указанные в заявке на участие в прямой закупке условия исполнения договора, не соответствующие проекту договора, не подлежат обязательному включению в договор, заключаемый по результатам прямой закупки (могут быть включены по результатам проводимых после запроса цен переговоров в порядке, установленном статьей 34 настоящего Положения).

30.6. Изменение и отзыв заявки. 

30.6.1. Потенциальный участник закупки вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в прямой закупке.

30.6.2. Отзыв и изменение поданной заявки на участие в прямой закупке допускается до окончания срока подачи заявок.

30.6.3. Порядок изменения или отзыва заявок указан в документации о прямой закупке.

30.6.4. Заявление об отзыве или изменении заявки на участие в прямой закупке должно быть получено Заказчиком до окончания срока подачи заявок.

30.6.5. Отзываемая заявка не возвращается лицу, ее подавшему.

30.6.6. После отзыва заявки прямая закупка признается несостоявшейся.

30.7. Обеспечение заявки на участие в прямой закупке.

30.7.1. Заказчик в документации о прямой закупке вправе установить необходимость обеспечения заявки на участие в прямой закупке. Форма, вид, размер, сроки обеспечения, обеспечиваемые обязательства устанавливаются Заказчиком в документации о прямой закупке. 

30.7.2. Обеспечены могут быть следующие обязательства:

- обязательство не изменять и (или) не отзывать заявку на участие прямой закупке до истечения срока окончания подачи заявок;

- обязательство не предоставлять заведомо недостоверных сведений в составе заявки на участие прямой закупке;

- иные обязательства, предусмотренные документацией о закупке.

30.7.3. Доказательство обеспечения заявки должно быть представлено потенциальным участником закупки одновременно с подачей заявки в порядке, установленном документацией о прямой закупке.

30.7.4. Срок действия обеспечения не может быть менее, чем 30 дней с даты окончания срока подачи заявок на участие в прямой закупке.

Оценка и сопоставление заявки потенциального участника закупки.

30.7.5. Оценка и сопоставление заявки на участие в прямой закупке осуществляется закупочной комиссией.

30.7.6. Срок оценки заявки потенциального участника закупки указывается в документации о закупке.

30.7.7. Критериями оценки и сопоставления заявки на участие в прямой закупке, являются:

- соответствие потенциального участника закупки требованиям, установленным документацией о прямой закупке;

- соответствие заявки потенциального участника закупки требованиям, установленным  документацией о прямой закупке.

- прочие установленные документацией о прямой закупке требования.

30.8. Порядок оценки и сопоставления заявки на участие в прямой закупке  может быть не установлен или иметь вид согласно п. 30.8.1. – 30.8.5.

30.8.1. Порядком оценки и сопоставления заявки на участие в прямой закупке, являются:

- по критерию: «Соответствие участника закупки требованиям, установленным настоящей документацией о закупке» – соответствует или не соответствует;

- по критерию: «Соответствие заявки участника закупки требованиям, установленным  настоящей документацией о закупке» – соответствует или не соответствует.

30.8.2. В случае, если заявка потенциального участника закупки не отвечают какому-либо из вышеуказанных требований, с ним проводятся переговоры или переписка по урегулированию вопросов. В случае не достижения согласия договор с потенциальным участником закупки не заключается.

30.8.3. Если сам потенциальный участник закупки не соответствует какому-либо из вышеуказанных требований договор с ним не заключается.

Основания, по которым заявка на участие прямой закупки была отклонена, фиксируются в протоколе прямой закупки.

30.8.4 В случае, если заявка потенциального участника закупки и сам потенциальный участник закупки соответствует всем вышеуказанным требованиям, с ним заключается договор.

30.8.5. В случае, если по итогам оценки и сопоставления заявки принято решение об отказе в заключении договора с потенциальным участником закупки прямая закупка признается несостоявшейся.

30.9. Решение о заключении договора по результатам прямой закупки.

30.9.1. Заказчик рассматривает результат оценки и сопоставления заявки потенциального участника закупки и принимает решение о своем желании заключения с ним  договора.

30.9.2. Приняв решение о своем желании заключения по результатам прямой закупки Заказчик заключает договор с участником закупки.

30.10. Протокол прямой закупки

30.10.1. Закупочная комиссия ведет протокол прямой закупки, в котором должны содержаться сведения о дате проведения оценки и сопоставления заявки на участие в прямой закупке, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявки решений, сведения о решении каждого члена комиссии, о проведении переговоров или переписки. Протокол прямой закупки может содержать и иные данные. Протокол подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявки на участие в прямой закупке. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика.

30.10.2. В протокол прямой закупки также вносится информация о принятии решения о заключении договора по результатам прямой закупки.

30.10.3. Протокол прямой закупки размещается на сайте в течение 3 (трех) дней после дня подписания указанного протокола.

30.11. Проведение закрытой прямой закупки.

30.11.1. Закрытая прямая закупка проводится в соответствии с правилами, установленными настоящим Положением для проведения открытой прямой закупки, за исключением опубликования и размещения какой-либо информации на сайте и в других открытых источниках.

30.11.2. Потенциальный участник закупки определяется Заказчиком.

30.12. Основания для возможности произведения прямой закупки.

30.12.1. Прямые закупки вследствие наступления чрезвычайных обстоятельств (либо для их предотвращения) или непреодолимой силы.

30.12.1.1. Прямые закупки вследствие наступления чрезвычайных обстоятельств (либо для их предотвращения) или непреодолимой силы осуществляются только в случае, если возникла срочная необходимость в определенных товарах, работах, услугах, в связи с чем применение иных закупочных процедур по временным параметрам неприемлемо. 

30.12.1.2. Под чрезвычайными обстоятельствами понимаются любые обстоятельства, которые создают или могут создать явную и значительную опасность для жизни и здоровья людей, состояния окружающей среды либо имущественных интересов Заказчика, для проведения аварийных ремонтных работ или возникает угроза срыва производственных процессов Заказчика.

30.12.1.3. Прямая закупка по данному основанию производится с учетом того, что объем приобретаемой продукции, работ, услуг должен быть не более достаточного для ликвидации последствий (предотвращения) аварии, предотвращения чрезвычайной ситуации или ликвидации ее последствий и, при необходимости, пополнения установленных норм аварийного запаса товаров.

30.12.2. Прямые закупки в случае, если конкурс или аукцион признан несостоявшимся в связи с подачей единственной заявки.

Прямые закупки в случае, если конкурс или аукцион признан несостоявшимся в связи с подачей единственной заявки могут осуществляться только в случае, если указанная единственная заявка или предложение и подавший ее участник признаны соответствующими всем требованиям закупочной документации.

30.12.3.Прямые закупки в случае, если процедура закупки признана несостоявшейся в связи с отсутствием заявок (предложений) или если все заявки (предложения) были отклонены.

Такая закупка применяется в случае, если любая процедура закупки, предусмотренная настоящим Положением, признана несостоявшейся в связи с отсутствием заявок (предложений) или отклонением всех заявок, а также по иным основаниям.

30.12.4. Прямые закупки вследствие наличия срочной потребности в товарах (работах, услугах).

Прямые закупки вследствие наличия срочной потребности в товарах (работах, услугах) могут осуществляться, если у Заказчика в силу каких-либо обстоятельств возникает необходимость в скорейшем заключении какого-либо договора и нет временных или иных возможностей для проведения конкурентной закупочной процедуры. 

30.12.5. Прямые закупки у поставщика (исполнителя, подрядчика), обладающего уникальной компетенцией.

Прямые закупки у поставщика (исполнителя, подрядчика), обладающего уникальной компетенцией на рынке закупаемой продукции, осуществляются в случаях, если данные лица обладают рядом исключительных факторов, включая, по крайней мере, один из следующих:

-  обладает исключительным правом на объект интеллектуальной собственности у правообладателя;

- обладает наличием прав на НОУ-ХАУ, НИОКР, иные каким-либо образом индивидуализированные или запатентованные особые способности к созданию продукции, выполнения работ, оказания услуг, которые более не принадлежат никому;

- наличие уникальных разработок, технологий или навыков, которые недоступны конкурентам;

- наличие квалифицированного персонала, который достаточно сложно найти на рынке или на подготовку которого требуется значительное время;

- осуществляется закупка услуг по авторскому контролю и надзору за разработкой проектной, рабочей и конструкторской документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, изготовлением оборудования соответствующими авторами.
30.12.6. Прямые закупки при наличии единственного источника. 
Прямые закупки при наличии единственного источника могут осуществляться, если только одно лицо способно выполнить договор, в том числе в случаях:

- товары (работы, услуги) производятся по уникальной технологии, либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами, и только одно лицо может поставить такую продукцию (выполнить работы, оказать услуги);

- поставщик (исполнитель, подрядчик) является монополистом, зарегистрированным в антимонопольных органах в установленном порядке;

- поставщик (исполнитель, подрядчик) является единственным поставщиком, исполнителем, подрядчиком в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным;

- объект закупки имеется только у какого-либо конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя);

- поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (работ), поставленных ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии;

- возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

- осуществляется закупка услуг, отнесенных к сфере деятельности субъектов естественных монополий (в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года №147-ФЗ «О естественных монополиях»), у таких субъектов, по ценам и условиям, определяемым согласно государственному регулированию тарифов (услуги железных дорог, транспортировка газа, государственная поверка средств измерения и т.п.);

- осуществляется у поставщиков, исполнителей, подрядчиков, оферта от которых была направлена в ООО «Универсал-Плюс-Сервис»  до вступления в силу Федерального закона от 18.07.2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

- заключается договор на оказание услуг по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам): водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (технологическое присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения;

- заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с поставщиком электрической энергии.

30.12.7. Прямые закупки по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости, преемственности, продолжения договорных отношений.

30.12.8. Прямые дополнительные закупки по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости товаров или преемственности работ, услуг с ранее приобретенными, осуществляются в случаях:

- если ранее был заключен договор, и возникла дополнительная потребность в таких же товарах (работах, услугах) на таких же условиях;

- если ранее был заключен договор и возникла дополнительная потребность в товарах (работах, услугах), функционально и технологически совместимых с ранее закупленными.

- если ранее Заказчиком был заключен договор с условиями о закупке товаров, выполнении работ, оказании услуг по данному договору только с данным контрагентом.

30.12.9. Продление (пролонгация) на новый срок действия договоров, в которых Стороны определили размеры расценок/тарифов.

30.12.10. Допускается в случаях, когда заключается новый договор с одним и тем-же контрагентом, в котором изменены только тарифы/расценки на товары (работы, услуги) и незначительные иные условия договора.

30.12.11. Прямые закупки дополнительных товаров, работ или услуг, не включенных в первоначальный проект договора.

Прямые закупки дополнительных товаров (работ, услуг) не включенных в первоначальный проект договора могут проводиться у того же лица, с которым заключен договор, если для выполнения такого договора возникла потребность в других товарах (работах, услугах), не включенных в первоначальный проект договора, но технологически не отделимых от товаров (работ услуг), выполняемых в рамках этого договора, при условии предоставления обоснования стоимости этих работ или услуг.

30.12.12. Прямые закупки по существенно сниженным ценам.

Прямые закупки по существенно сниженным ценам осуществляются в случае распродаж, ликвидации имущества третьих лиц и в иных аналогичных обстоятельствах, когда такая возможность существует ограниченное время.

30.12.13. Прямые закупки у физических лиц.

Заказчиком могут осуществляться прямые закупки у физических лиц путем заключения гражданско-правовых договоров. 

30.12.14. Прямые закупки при наличии иных обстоятельств, требующих проведения закупки именно у единственного источника.

Допускается при наличии следующих обстоятельств:

- заключается договор на участие в выставке, конференции, семинаре, о повышении квалификации и профессиональной подготовке или переподготовке, стажировке, участии в ином мероприятии с лицом, являющимся организатором такого мероприятия или уполномоченным организатором мероприятия;

- возникла потребность в закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, в том числе проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и иные сопутствующие расходы;

- осуществляется закупка услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений, в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или лицам, пользующимся нежилыми помещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, используемые Заказчиком;

30.12.15.Прямая закупка по опубликованию в печатном издании информации, связанной с проведением закупки.

30.12.16. Прямая закупка по ранее заключенным договорам.

Прямой закупкой по ранее заключенным договорам является закупка по договорам, которые были заключены Заказчиком ООО «Универсал-Плюс-Сервис»  до вступления в силу Федерального Закона от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

30.12.17. Прямая закупка по ранее заключенным договорам производится до прекращения договорных отношений с контрагентом по любым основаниям, предусмотренным Гражданским Кодексом Российской Федерации.
30.12.18. Прямая закупка товаров, работ, услуг когда смена поставщика (подрядчика, исполнителя) не целесообразна (при наличии угрозы срыва сроков исполнения контрактов.
30.12.19. Прямая закупка по решению Директора.

Прямая закупка допускается по решению Директора вне зависимости от условий, по которым в соответствии с настоящим Положением предусматриваются иные способы закупки.
30.12.20. Прямые закупки товаров, работ, услуг на безвозмездной основе.
Глава 5. Порядок заключения и исполнения договоров.

Статья 31. Общие положения.

31.1. Договор заключается Заказчиком по итогам конкурса или аукциона в обязательном порядке, по итогам запроса предложений или запроса цен по  его желанию. В случае проведения закупки у единственного поставщика договор заключается с единственным поставщиком. 

31.2. Заключение договора по итогам закупочной процедуры осуществляется в сроки и в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами Заказчика и условиями конкретной закупочной процедуры. 

31.3. В случае, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо согласие или одобрение собственника имущества, государственных органов и пр., договор может быть заключен только после получения такого согласия или одобрения вне зависимости от сроков и порядка, установленных для подписания договора.

31.4. Перечень лиц, имеющих право подписания договора определяются Директором Заказчика, а также лицами, которым такое право предоставлено доверенностью Директора.

31.5. Использование при заключении договора факсимильного воспроизведения подписи с помощью средств механического или иного копирования, электронной подписи либо иного аналога собственноручной подписи не допускается, за исключением подписания договора электронной цифровой подписью по результатам проведения закупочных процедур в электронной форме. После подписания договора электронной цифровой подписью Стороны в течение 10 дней подписывают договор оригинальными подписями и скрепляют печатями.

31.6. Условия и порядок заключения договоров, сведения о которых составляют государственную тайну, регламентируются с учетом нормативных правовых документов и локальных актов Заказчика по сохранности таких сведений.

Статья 32. Условия заключаемого договора.

32.1. В случае, если в состав документации о закупке входил проект договора, не допускается отклонение от условий, зафиксированных в таком проекте (за исключением применения пункта 32.2. настоящего Положения (Переговоры).

32.2. Договор заключается путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенного в документации о закупке, и предложений победителя закупочной процедуры с учетом преддоговорных переговоров. Включение в договор иных предложений участника закупочной процедуры возможно по соглашению с Заказчиком до подписания договора. 

32.3. В случае, если документацией о закупке или договором предусмотрено согласование Заказчиком привлекаемых исполнителем договора субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей), Заказчик имеет право отказаться от согласования субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей), информация о которых включена в реестр недобросовестных поставщиков.

32.4. В договор включается обязательное условие об ответственности поставщика (подрядчика, исполнителя) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных договором. В договоре могут быть определены отдельные обязательства, за нарушение которых наступает ответственность.

Статья 33. Обеспечение исполнения обязательств по договору.

33.1. Заказчик вправе потребовать предоставления от лица, с которым заключается по результатам закупочной процедуры договор, обеспечения исполнения обязательств по договору, если условие о таком обеспечении содержалось в документации о закупке.

33.2. Обеспечение исполнения обязательств по договору должно быть предоставлено лицом, с которым заключается договор, до его заключения.

33.3. Обеспечение исполнения обязательств по договору может быть в  форме безотзывной банковской гарантии (по форме, определенной документацией о закупке), залога денежных средств, соглашения о неустойке или иной форме, предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и локальными актами Заказчика по закупочной деятельности.

33.4. Размер требуемого обеспечения не может превышать размера общей суммы договора.

33.5. Обеспечение должно быть действительным в течение срока, установленного документацией о закупке и (или)проектом договора. При этом срок может быть установлен:

- в течение срока действия договора;

- в течение гарантийного срока; 

- в течение обеспечения отдельного обязательства;

- в течение иного срока, предусмотренного документацией о закупке и (или) договором.

33.6. Документы, касающиеся обеспечения исполнения договора, должны быть представлены Заказчику только в оригинале.

33.7. Лицо признается уклонившимся от заключения договора, если в срок, предусмотренный для заключения договора, не предоставило подписанный со своей стороны договор с надлежаще оформленным обеспечением.

Статья 34. Преддоговорные переговоры.

34.1. Между Заказчиком и победителем закупочной процедуры, а также иными лицами, участвующими в закупке, могут проводиться  преддоговорные переговоры, направленные на уточнение деталей договора, а также с целью улучшения технико-коммерческого предложения. Согласованные изменения оформляются в виде протокола разногласий к договору и подписываются Сторонами, заключающими данный договор.

34.2. Решение о проведении переговоров может быть принято с целью улучшения цен участников запроса цен в пользу Заказчика. На переговоры могут приглашаться как все участники закупки, так и несколько или один. Переговоры проводятся в назначенное в решении время вне зависимости от присутствия или отсутствия некоторых приглашенных участников запроса цен по любым причинам. По результатам проведения переговоров оформляется протокол переговоров. Закупочная комиссия имеет право отменить переговоры в любое время.

34.3. Переговоры по условиям договора, направленные на их изменение в пользу и участника закупочной процедуры, запрещаются. 

Статья 35. Отказ от заключения договоров

35.1. Заказчик вправе отказаться от заключения договора по результатам  закупки в форме запроса предложений или запроса цен без объяснения причин.

35.2. При отказе от заключения договора Заказчик не несет ответственности перед участниками закупочных процедур и иными лицами, за любые убытки или ущерб, причиненные таким отказом.

35.3. В случае отказа от заключения договора Заказчик обязан после принятия такого решения внести соответствующие изменения в План закупки.

35.4. Решение об отказе от заключения договора размещается на сайте.
Статья 36. Исполнение договора.

36.1. Заключенный по результатам закупки договор подлежит исполнению сторонами.

36.2. Заказчик имеет право осуществлять контроль за исполнением заключенного договора, в том числе получать сведения о соблюдении поставщиком продукции качества продукции, сроков ее поставки, иных обязательств.

Статья 37. Изменение заключенных договоров, отказ от исполнения договорных обязательств, расторжение договоров.

37.1. Изменение договоров допускаются путем заключения дополнительных соглашений, подписанных сторонами.

37.2. Не допускается внесение изменений в заключенные договоры в следующих случаях:

- если увеличивается потребность Заказчика в количестве, объеме закупки товаров (работ, услуг) более чем на 50% первоначального объема в сумме по всем дополнительным соглашениям или более чем на 50% общей цены договора; 

- если такие изменения ведут к ухудшению условий договора для Заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки; 

37.3. В договоре могут содержаться условия о возможности Заказчика в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора вне зависимости от причин. 

37.4. В договоре могут содержаться условия о возможности Заказчика в одностороннем порядке расторгнуть заключенный договор вне зависимости от причин. 

37.5. При отказе Заказчика от исполнения договора и (или) расторжения договора Заказчик не несет ответственности, а также обязанности возмещения убытков и ущерба лицу, с которым заключен договор и иным лицам. 

37.6. Использование при исполнении договора факсимильного воспроизведения подписи с помощью средств механического или иного копирования, электронной подписи либо иного аналога собственноручной подписи на договорных документах (актах, накладных, счетов, счетов-фактур, писем и прочих) не допускается.

37.7. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

Глава 6. Обжалование действий (бездействия) Заказчика, специализированной организации, закупочной комиссии, оператора электронной торговой площадки.

Статья 38. Возможности для обжалований.

38.1. Любой участник закупочной процедуры имеет право подать жалобу на действия (бездействие) Заказчика, специализированной организации, закупочной комиссии, оператора электронной торговой площадки. 

38.2. Предусмотренный в настоящем Положении порядок рассмотрения жалоб не может рассматриваться как какое-либо ограничение права обращения участников закупочных процедур закупок в суд.

38.3. Порядок обжалования, предусмотренный настоящим Положением, не распространяется на досудебный и судебный порядок урегулирования споров по заключенному по результатам закупки договора. Порядок урегулирования споров по заключенному по результатам закупки договора устанавливается в самом договоре.

Статья 39. Порядок рассмотрения жалоб.

39.1. Рассмотрение жалоб на действия (бездействие) Заказчика, закупочной комиссии, оператора электронной торговой площадки рассматриваются:

- в досудебном порядке между Заказчиком и участником процедуры закупки.

- в арбитражном или гражданском суде по месту нахождения Ответчика. В случае проведения закупки филиалом или представительством Заказчика иск может быть подан в суд по месту нахождения такого филиала или представительства.

39.2. В досудебном порядке жалоба направляется по адресу места регистрации Заказчика, в письменной форме, подписанной единоличным исполнительным органом участника закупки или иным лицом, имеющим на это полномочия (заверенная копия доверенности должна быть приложена к жалобе). В случае проведения закупки филиалом или представительством Заказчика жалоба может быть подана непосредственно по месту нахождения такого филиала или представительства.

39.3. Заказчик в течение 1 месяца направляет ответ подателю жалобы:

- либо о признании жалобы необоснованной;

- либо о признании жалобы обоснованной (полностью или частично);

39.4. В последнем случае в ответе указываются меры, которые должны быть предприняты Заказчиком или оператором электронной торговой площадки.

39.5. Получение и рассмотрение жалобы могут не влиять на продолжение закупочной процедуры, а также заключения договора по ее результатам.




















































































